
UY BAN NHAN DAN
rixu r,Art ooNc

ceNG noa xA HeI cHU Ncnia vIET NAM
DQc l6p - TLr do - Hgnh phric

36:14 i9QD-UBND Ldm E6ng, ncdy Jt thdng 6 ndm 2025

QUYTTDTNH
C6ng bii Danh mgc thrt tgc hhnh chinh ban hirnh mcri; thri tgc hirnh chinh duqc

srfra cl6i, b6 sung; thri tgc hhnh chinh bi bei b6 trong c6c linh vgc c6ng chrl'ng,
chri"ng thgc, Iu$t su vir trgng tiri thutrng m4i thuQc th6m q.uy6n giii quy6t

cria cdp tinh, cAp xii tr6n illa birn tinh Lim D6ng

cHU TICH Uv naN NHAN OAN riNn LAM DONG

Cdn cu Luqt Tii chilrc chinh quyin dia phuong ndm 2025;

Cdn c{r Ngh! dinh sd $/201I/ND-CP ngdy 08 thdng 6 ndm 2010 cila Chinh
philvi kiem sodt thil t4c hdnh chtnh; Nghi dinn sii SZ/ZOtz/wo-CP ngdy 07 thdng
8 ndm 2017 cia Chinh phil sua diii, b6 sung mlt sij diiu cia cdc Ngh! dinh hAn

quan ddn kidm sodt thil tuc hdnh chinh;

Cdn c* Th6ng tu s6 02/20|7/TT-VPCP ngdy 31 thdng l0 ndm 2017 cila BA

trubng, Chti nhiQm Vdn phdng Chinh phi hudng ddn nghiQp uu ui ki6m sodt thfi
tuc hdnh chinh;

Cdn cu Quy6t dinh tA |ASZ\}O-ATP ngdy 23 thdng 6 ndm 2025 cila B0
tru&ng BQ Tu phdp vi viQc c6ng bti thit tttc hdnh chinh dtrqc sua aiii, t6 sung

trong linh vltc luqt su thuQc phqm vi chtTc ndng qudn li, cia B0 Tu'phdp;

Cdn cu Quy€t dinh sii TASOQD-ATP ngdy 2j thdng 6 ndm 20.25 cila BQ

trudng BQ Tu phdp v€ viQc c6ng b6 thil tqc hdnh ch[nh duqc slra d6i, b6 sung trong
linh vtrc trgng tdi thuong mqi thuQc phqm vi ch*c ndng qudn lit cita BQ Tu phdp;

Cdn c* Quy* dinh tO tASZtgo-aTP ngdy 23 thdng 6 ndm 2025 cila BQ

trudng B9 Tu phdp vi viQc c6ng bii thil fuc hdnh chinh trong linh vqtc ch[mg thtrc

thuQc phqm vi qudn lit cia 89 Tu phdp;

Cdn c* Quyiit dlnh sii \ASO\}O-ATP ngdy 23 thdng 6 ndm 2025 cila Be

tradng B9 Tu phdp vi vigc c6ng bd thil tuc hdnh chinh mdi ban hdnh, thti tqc hdnh

chinh bi bdi b6 trong linh vlrc c6ng ch{mg thuQc phqm vi chuc ndng qudn ly nhd

nudc cira BQ Tr phdp;

Theo di nghi cfia Gidm diic Sn Tu phdp.

QUYTTD[NH:
Didu 1. COng bi5 kdm theo Quy6t dlnh ndy danh mqc tht tqc hdnh chinh

(TTHC) ban hdnh moi; TTHC dugc sria d6i, b6 sung; TTHC bi bai b6 trong c6c

linh vr,rc c6ng ch(mg, chimg thqc, luQt su vd trong tiri thuong m4i thuQc th6m

quy6n giAi qry6t 
"0u 

c6p tinh, cdp xd tr€n dia bdn tinh LAm D6ng, cq th6 nhu sau:
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1. C6ng b6 danh rngc 39 TTHC ban hdnh mdi, g6m: 02 TTHC linh vgc

chirng thgc; 02 TTHC linh vqc ludt su; 07 TTHC linh vr;c trgng tiri thucrng m4i;

28 TTHC linh vgc c6ng chimg.

2. Sira d6i, b6 sung 38 TTHC t4i c6c Quy6t dinh c6ng b6 danh mgc TTHC
cira Cht tich 0y ban nhdn d6n tinh L6m Ddng, bao gdm:

a) 14 TTHC linh vgc chimg thgc: (i thft tg 
,l , 

8, s6 tht tu tir 1 5 d6n 22 Muc
IV t4i Danh mqc ban hanh kdm theo Quy6t dinh s6 375IQD-UBND ngdy 24th6ng
02 nlm 2025; 36 thf tu 7 Muc IV Phin D tpi danh mqc ban hdnh kdm theo Quy6t
dinh sii 1644/QD-UBND ngdy 19 thring 9 ndm2O22.

b) 18 TTHC linh vgc luQt su: si5 tnri tg tt 01 di5n 17 Mqc I tqi Danh mgc

ban hdnh kdm theo Quy6t dlnh rt5 eZZlqO-UeND ngdy 06 thang 6 ndm2024; s6

thu tU 09 Mr,rc II Phdn A t4i Danh mpc ban hanh kdm theo Quy6t dinh si5

1644IQD-UBND ngdy 19 th6ng 9 ndm2022.

c) 06 TTHC linh vgc trgng tdi thuong mai: s6 thf tU tir 01 d6n 05 MUc VII
tpi Danh mgc ban hdnh kdm theo Quy6t dinh s6 977IQE-UBND ngdy 06 thring 6

ndm2024; Si5 tht tu 04 Mpc VIII tai Danh mgc ban hdnh kdm theo Quyi5t elnfr
sO tO++IqO-UBND ngdy l9 th6ng 9 ni,rrr.2022.

3. Bai b6 26TTHC tqi c6c Quy6t dinh c6ng b6 danh mpc TTHC cria Chrl
tlch Uy ban nhAn dAn tinh L6m Edng, bao g6m:

a) 03 TTHC linh v.uc chimg thpc 1s6 tfli tW tt 9 di5n 11 PhAn IV) tai Danh

mpc ban hdnh kdm theo Quyr5t dinh si5:ZSIqO-UAND ngdy 24thdng02nim2O25.

b) 23 TTHC linh vgc c6ng chimg: sii ttu t\r 01 Mqc A; si5 thri tu tt 01 d6n

06 M\rc I PhAn B t4i Danh mgc ban hdnh kdm theo Quy5t dfnn sii Z:+ tlqo-UBND
ngdy 24 th6ng I I ndrn2023; si5 thri tg tir 0l dtin 09, 11 Mqc III t4i Danh muc ban

hdnh kdm theo Quy6t dinh si5 977IQD-UBND ngdy 06 thring 6 rfim 2024; sd thit
tu tt 02 d6n 05 Muc I PhAn B; s6 thf tu 12,14Mr1c I PhAn C t4i Danh mpc ban

hdnh kdm theo Quy6t dinh si5 1644IQD-UBND ngdy l9 thang 9 ndm2022.

Eidu 2. Quyr5t dinh ndy c6 hiQu luc thi hanh k6 tu ngdy 01 thang 7 nirn2025.

Didu 3. Ch6nh Vnn phdng Uy ban nhdn din tinh, Gi6m d6c Sd Tu ph6p;

Gi6m d6ciThri trudng c6c sd, ban, ngdnh thuQc tinh; Chir tlch Uy ban nhAn ddn

c6p xd tr6n dia bdn tinh vd cric t6 chirc, c6 nhAn c6 li6n quan chlu trrich nhiQm thi
hinh Ouv6t tlinh ndv./. toa__-____ \-_J -- -r---- ---,, - '----

Noi nhQn:
- Vdn phdng Chinh phri (Cuc KSTTHC);
- Thuong truc Tinh riy;
- Thuong tryc HDND tinh;
- cht tich, c6c PCT UBND tinh;
- Nhu Di6u 3;
- LDVP;
- C6ng th6ng tin tliQn tt tinh;
- Trung tAm C6ng brio - Tin hQc;

- Luu: VT, TTPVHCC.

TICH
t A'rj

Tran ong Th6i
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UTUc HANH cHiNH BAN HANH udr; ruu rgc uANu cuiNs Dtro. c sttu odL nO suNc; THU TUC
eAr so rRoNG cAc r-iNn vU. c LUAT su; TRqNG rAr rHUoNc rrAT, C6NG CHTING, CHUNG TH[I. C

UQc rnAu euviN crAr euvnr cue cAp riNs, cAp xn rn0N oya n.rN riNu r-Am ooNc
kim theo Quy,lt dinh sd ) /+ ,9 /QD-UBND ngay $thdng 6 ndm 2025 cfia Chil tlch Uy ban nhdn ddn tinh Ldm D6ng)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH BAN HANH M6I (39)

(
E

I

'1

STT TGn thfi tgc hirnh chinh Thtri h4n giii quy6t Dia ati6m thuc hiGn Phi, l0 phi CIn cri'phdp ly

THU TUC HANH CHiNH CAP TiNH (39)

I LINH VIJ. C LU+T STI (02)

I

- l'rong thdi h4n 05 ngdy ldm vi€c
k€ tt ngdy nhAn du<vc vdn bin dd
nghi quy dinh, Sd Tu ph6p thAm
tra, trinh Chu tich Uy ban nh6n d6n
cip tinh xem x6t, quytlt dinh viQc

thu h6i.
- Trong thoi h4n 07 ngiy ldm vi6c
ke tt ngay nhan cluqc dC nghi cria
S0 Tu. ph6p, Cht tich Uy ban nhdn
d6n cdp tinh ra quy6t. dlnh thu h6i
Chimg chi hinh. ngh6 lu$t su, tru
trudng hqp QuyCt dinh ki luat luat
su bing hinh thric x6a t6n kh6i
danh s6ch ludt su cta Dodn Lu6t su
bi khi6u nai vd dang duoc gidi
quyi5t theo quy <linh cria ph6p ludt.

Trung tAm phuc vq
Hdnh ctinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng

- LuAt Ludt su s6 65/2006/QHl l ngdy
29/6/2006; Luit sria d6i, b6 sung m6t
s6 Aie, cira Lu{t LuAt su sir

20 I 20 t2l QH1.3 ngiry 20 I | 1 120 l2i
- Nghi dinh s6 137/2018ND-CP ngiy
08/10/2018 cria Chinh phu sria d6i, b6
sung mQt s6 diAu cta Nghi dinh s6

12312013ND-CP;
- Nghi dinh s6 121l2o25NE-CP ngiy
1116/2025 crla Chinh pht quy dinh v6
phAn quydn, phAn c6p trong linh vgc
qudn l1i nhd nu6c cta B0 Tu ph6p;
- Quy6t dinh s6 1852/QD-BTP ngny
231612025 cira 86 trudng BQ Tu ph6p.

2
C6ng nhQn tldo tao nghd luflt
su d nu6c ngodi.
Ma TTHC: 1.001928

- Trong thdi han 07 ngay ldm vi6c
kC tt ngay nhan dt h6 so hqp t6,

Sd Tu ph6p ki6m tra vi trinh Chri
tich Uy ban nhdn d6n c6p tinh.
- Trong thdi h4n 07 ngdy lim vi6c
k6 tt ngdy nhqn dt h6 so hqp lQ,

Trung tdm phuc vlr
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng

- Luat Luat su sd 65/2006/QH11;
Lu4t sria d6i, b6 sung mQt s6 di6u cta
LuAt LuAt su s6 ZorZotZQgtg;
- Nghi dinh s6 tztlzozsA.to-cP;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP ngdy
121612025 cia 86 Tu ph6p quy clinh

Thu hdi chimg chi hnnh ngh6
ludt su.

MiTTHC:1.008614
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STT TGn thfr tgc hirnh chfnh Thtri h4n giii quy5t Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn cti phdp g

vdn bAn vd n6u 16 I do.

ti
nhan

al
.a q.lyi5t
ngh6 lu6t

hai

IrC u Uch ban dAnnh6n c nhtiv p
co ddodinh ng tao

su o uocn ong truong
h tir ch6 rh6 b6osp p ng blng

quydn dia phucrng 02 cAp vd phdn c6p
trong linh vuc quitr l1y' nhd nu6c cira
BQ Tu ph6p;

phAn clinh quy cta chfnh

nh s6 185 D.BTP.
II LINH vrJ. c rReNG TAr rHr/or{G MAr (07)

1

Thdnh lqp, ddng kli hoat
d6ng Trung tAm trong tdi
Ma TTHC: 2.000822

ldm vi6c kO tt ngdy nh{n
so tldy <tir vd hqp 16.

20 ngdy
duoc h6

Trung t6m phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

ilinh:
cl6ng

Phi thAm
3.000.000

- LuAt Trong tdi thucmg mai
s4/2010/QH12;
- Nghi dinh sO 6312Ol tA,tO-CP ngdy
28/7/2011 cta Chinh pht quy dinh chi
ti6t va hucrng din thi hdnh mot s6 didu
cua Ludt Trong tdi thuong mai:
- Nghi dlnh s6 121l2025lNE-CP ngdy
11/612025 cria Chinh phu quy dinh v6
phAn quydn, phdn c6p trong linh vuc
quan lli nhd nu6c cria 86 Tu ph6p;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP ngdy
12/612025 cria B6 trudng 86 Tu ph6p
quydinh v6 phdn c6p, phdn dinh thdm
quy6n khi t6 chric chinh quy6n dla
phucrng 02 cdp trong linh vuc quan lii
nhd nudc cta BQ Tu phrip;
- Th6ng tu s6 22212016/TT-BTC
ngiry 1011112016 cria 86 trudng 86
Tdi chinh quy dinh mric thu, ch6 d6
thu, n6p. qudn lf phi thAm dinh tiOu
chu6n, diAu kiOn hdnh ngh6 trong linh
vuc ho4t d6ng trgng t?ri thuong mai;
- Quyer dinh s6 1856/QD-BTP ngdy

Tu2316/2025 c{nB trucrn

SO

l



STT TGn tht tgc hirnh chinh Dia tli6m thrc hi6n Phi, 16 phi CIn cft phnp V

2

Thay d6i n6i dung Gi6y phdp
thdnh lqp cria Trung t6m
Trgng tdi
Md TTHC: 2.000819

15 ngdy ldm viqc kC tt ngiy nhQn

du-ry. c h6 srv

Trturg tAm phqc vu
HAnh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

- Lu{t Trong tdi thuong m4i s6

5412010tQH12;
- Nghi dinh s5 63lzot talp-cp;
- Ngh! dinh s6 121/20254JD-CP;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;
- Th6ng tu s622212016ffT-BTC:
- Quy6t rlinh s6 1856/QD-BTP.

)

Ch6m dtrt hoat d6ng Trung
tam trong tdi theo Di6u l0
cira Trung tdm trgng tdi
Md TTHC: 1.008885

Trong thdi h4n 07 ngiy ldm vi6c kO

tt ngdy nhAn duoc b6o c6o ctia
Trung t6m trong tdi

Trung tdm phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
Lim D6ng

Kh6ng

- Lu0t Trong tdi thucrng m4i s6

5412010/QHr2;
- Nghi dinh s6 63/201IAI{D-CP;
- Nghi dinh s6 121/20254ID-CP;
- Th6ng tu s6 08/2025ITT-BTP;
- Quvi5t dinh s6 tssolQo-grP.

4

Cdp GiAy phdp thdnh lap Chi
nh5nh, VIn phdng dai diQn

" -t 
.cua lo chuc tr9ng tal nuoc

ngodi tai ViCt Nam
Md TTHC: 1.008886

Trung t6m phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Phi thim tllnh:
I0.000.000 dong

- Ludt Trgng tdi thuong mai s6

s412010lQH12;
- Nehi dinh s6 6lzot talo-cp;
- Nghi dinh s6 tzllzozsAto-CP;
- Th6ng tu s6.08120251TT-BTP;
- Th6ng tu s6 222l20l6lTT-BTC;
- Quyet dinh s6 1856/QD-BTP.

5

Thay <l6i nQi dung Gi6y ph6p
thdnh l{p cua Chi nhrffi cta
T6 chric trong tdi nu6c ngoii
tai ViQtNam
Md TTHC: 1.001609

Trong thdi h4n 10 ngiry
tt ngiry nhQn du<r. c h6
thay ct6i.

tdm vi€c k6
so dd nghi

Trung t6m phuc v-tr

Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm E6ng

LQ phi: 
.

4.000.000 d6ng

Lu{t Trong tdi thucrng m4i s6

54/20t0/QHt2..
- Nghi dinh s6 O3/ZOtl/lrlD-CP:
- Ngh! dinh s6 121l2025lND-CP;
- Th6ng tu s6.08/2025|TT-BTP;
- Th6ng tu s622212016/TT-BTC;

- Quv6t dinh sO tSSelQO-erP.

6

Cham dut hoat d6ng Chi
nh6nh, VIn phdng <lai di6n
cria T6 chric trgng tdi nu6c
ngodi t4i Vi6t Nam trong
trudng hqp Chi nhanh, Vdn
phdng <lai di6n cria T6 chr?c

Trong thdi h4n 15 ngiy ldm viQc.,

kC tt ngiy nh{n tluoc th6ng brlo vd
vi6c ch6m dut hoat d6ng cta Chi
nhrinh, VEn phdng dai di6n cta T6
chric trong thi nu6c ngodi tai ViQt
Nam.

Trung t6m phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng

- LuAt Trgng tdi thucrng m4i s6

5412010/QHt2;
- Nehi dinh s5 63rzot talo-cp;
- Nghi dinh sd 121I2025,llr,1D-CP;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;
- Th6ng tu s6222120161TT-BTC;

3

Thiri h4n gini quy6t

Phi thiim ilinh:
1.000.000 tl6ng

Trong thdi han 30 ngdy ldm vi6c,
ke tir ngdy nhpn duqc h6 so hqp 16.
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STT TGn tht tgc hinh chinh Thoi h3n gi6i quySt Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi CIn cir ph:{p g
trong tdi nu6c ngodi bi - Quytit dinh s6 tsselqo-ere.

7

Cap lai (iiAy ph6p thdnh lAp
cta Trung tdm trgng tdi, Chi
nhinh, VAn phdng dai di6n
cta T6 chiic trong td,i mr6c
ngodi tpi Vi6t Nam
Md TTHC: 1.008888

Trong thdi han 10 ngdy ldm vi6c,
kii tir ngdy nhdn ilu-o. c h6 so <16 nghi
cdp lqi.

Trung tAm phUC vU
Hanh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

Kh6ng

- Lu{t Trong tdi thuong mai
5412,010tQHl2;
- Nghi ciinh s6 ainAt l,A.tD-Cp;
- lrlghi dinh sa tZtlZOZSfNO-Cl;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;

.'lt Cinh sa t gsCi -BTP
III

1

Chimg thuc cht kj ngudi
dich md ngucri dich ld vi6n
chric ngoai giao, vi€n chric
ldnh su
Mi TTHC: 2.000988

Th<ri han thgc hiQn y6u cAu chimg
thuc ld ngay trong ngdy co quan, t6
chuc ti6p nh{n y6u cAu hodc trong
ngdy ldm v.i6c ti6p theo n6u ti6p
nh{n y6u cdu sau 15 gid. Trudng
hqp tri ktit qui trong ngdy ldm vi6c
ti6p theo hoic phii k6o ddi thdi
gian theo thoa thuin thi nguoi ti6p
nhan h6 so phdi c6 phi6u hen ghi
16 thdi gian (gid, ngdy) tr6 k6t qud
cho nguoi ydu cAu chimg thuc.

NQp hd so tryc ti6p tai
Co quan ctai diQn.

- Phi: 10 USD/bin

- Ngl1i dlnh s6 Z:/ZO1SNO-Cp ngay
16/02/2015 cta Chinh phri v6 c6p bAn
sao tir b6n chinh, chimg thr,rc cht kj
vd chimg thuc hqp ddng, giao dich;
- Th6ng tu s6 0I/2020/TT-BTP ngdy
031312020 cria 86 trudng BQ Tu phrlp
quy dinh chi titSt vd hucrng d5n thi
hinh m6t s6 di6u cria Nghi dinh s6
231201 5A{D-CP ngity 1610212015 cua
Chinh pht v0 c6p bAn sao tir bdn
chinh, chimg thuc chir ky vi chring
thgc hqp d6ng, giao dich;
- Th6ng tu s6 264/2016/TT-BTC
ngiry 14/1112016 cta 86 Tdi chinh
quy dinh mr?c thu, ch6 d6, thu, n6p,

LINH vrl. c CH(NG THVC (03)

dtrt hoat d6ng theo quy6t
dinh ciia T6 chuc trong tei
nu6c ngodi hodc T6 chr?c
trong tdi nudc ngodi thdnh
lAp Chi nhanh, Vdn phdng
dai dien tai Viet Nam d6
chAm dtrt hoat d6ng d nu6c
ngoii.
Md TTHC: 1.008887
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STT Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn cri, phdp $
quan lf vd sri dung phi, l0 phi trong
linh vuc ngo4i giao 5p dung tai c6c co
quan d4i di6n Vi6t Nam d nudc ngodi.
- Quy6t dinh s6 tSsz/qo-etr ngay
231612025 cta 86 trudng BQ Tu ph6p

2
Chimg thltc cht klf ngudi
dich mi ngudi dich kh6ng
phdi ld vi6n chric ngo4i giao,
vi6n chric ISnh sg
Md TTHC: 2.000975

Th<ri h4n thuc hi6n y6u c6u chfmg
thgc [i ngay trong ngdy co quan, t6
chfc ti6p nhQn y6u c6u hoic trong
ngdy ldm viQc tiOp theo n6u ti6p
nh{n y6u. cAu sau 15 gid. Trudng
hqp tra kCt qua trong ngdy ldm viQc

tiiip theo hoac phdi k6o ddi thcri
gian theo th6a thu6n thi ngudi ti6p
nhan hd so phii c6 phii5u he.n ghi
16 th<ri gian (gid, ngny) trd kdt quA

cho ngudi y€u cdu chimg thuc.

NQp h6 so truc tii5p tai
Co quan dai diQn.

- Phi: 10 USD/bAn

- Nghi dinh s6 2312015,4.1D-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025,4JD-CP 4dy
09/0112025 cria Chinh phir sua d6i, bd

^ r ..1
sung m6t s6 di6u crla c5c Nghi dinlt
trong linh vuc h6 tich. qu6c tich.
chimg thqc; 

.

- Th6ng tu s6 0ll2020lTT-BTP;
- Th6ng tu s6 264120161TT-BTC.
- Quyot dinh s6 1857/QD-BTP.

IV LiNH V.IjC CONG CHUNG (2s)

1
n6 *lgm c6ng chimg vi6n
METTHC:1.013803

- Trong thdi h4n 10 ngdy l2rn viQc
kC ft ngay nh6n <lt h6 so hqp lQ,

S0 Tu ph6p c6 trrich nhi6m ki6m
tra hti so, trong trudng hqp can
thi6t thi ti6n hinh x6c minh tinh
hqp pqf cria hti so, thoi han x6c
minh h6 so kh6ng qu6 15 ngdy ldm
viQc vd c6 vIn ban dA nghi Chir tlch
Uy ban nh6n ddn cdp tinh b6rhiQm
c6ng chimg vi6n kdm theo h6 scv d6
nghi b6 nhiqm d6i v6i nhirng
trudng 

" 
hqp thi ti€u chudn, di6u

kien b6 nhiQm c6ng chtmg vi6n;
trubng hqp tir ch6i phii th6ng b5o
blng vdn bdn c6 n6u 16 lf do.

Trung L4m phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng

- Lu4t C6ng clrimg s6 +etzOZ+tquts;
- Nghi dinh s6 121/20254.1D-CP ngdy
111612025 cta Chinh pht quy dinh vO

l ^ L^
phdn quy6n. phrin cdp trong linl vuc
quan lf nhd nu6c cira 86 Tu ph6p;
- Th6ng tu sb 05/20251TT-BTP ngdy
1515/2025 cta B0 Tu phrip quy dfnh
chi tii5t mot s6 <tiAu vd biQn phrip thi
hanh Luat C6ng chimg;
- Quyrit dinh s6 tsse/qo-ntr ngay
231612025 cira BQ trudng BQ Tu ph6p.

TOn thi tgc hirnh chinh Thni hpn giii quy5t
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STT TGn thri tgc hirnh chinh Thiri h4n giii quy5t Eia tli6m thgc hiQn Phi, lQ phi CIn cti phrip lf
- Trong thdi han 10 ngdy ldm viQc
kC tir ngey nh{n duoc vdn bAn tld
nghi cua Sd Tu phrip kdm theo h6
s0 hop ld. Chu tich Uv ban nhdn
d6n cip trnh xem xet. quy6t din}
b6 nhiQm c6ng chrlmg vi6n; trudng
hqp tt ch6i phii th6ng b6o bdng
vdn b6n c6 n6u 16 lli do cho Sd Tu
ph6p vd ngudi dO nghi b6 nhi6m
c6ng chfng vi6n. Ngu<ri yOu cAu
nh6n k6t qua 14i So Tu phdp noi
minh n6p h6 so.

2
86 nhiQm lai c6ng chimg vi6n
M5 TTHC: 1.013804

- Trong thoi han I 0 ng2ry ldm vi€c
ke tu ngdy n}dn dt h6 so hqp 16.

Sd Tu ph6p c6 tr6ch nhiQm ki6nr
tra,h6 so,.trong truong hgp cAn
thi6t thi ti6n hanh x6c minh tinh
hqp pqn cria hd so, thoi han x6c
minh h6 so kh6ng qu6 15 ngdy lim
viec vri c6 van brin dd nghi Cht tich
Uy ban nhrin dan c6p tinJr b6 nhi6m
lai c6ng chimg vi6n kdm theo h6 so
dd ngni b6 nhi6m lai d6i v6i nhirng
trudng. hqp tttr ti6u chuAn, diitu
kiQn b6 nhiqm c6ng chimg vi6n;
trudng hqp tir ch6i phai th6ng b6o
b6ng vdn b6n c6 n6u 16 l1y' do.
- Trong thdi h4n 10 ngdy ldm viQc
k6 tu ngdy nhin iluoc vdn bdn d6
nghi cta Sd Tu ph6p kdm theo hd
so hqp
d6n cip

I Ch tich Uv ban nhAnu
t, dinhxem

b6 nhi
tinh

co

x quv t
vt l'l

Trung tdm phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

Phi: 500.000
ddng/h6 s<r

- LuQt C6ng chimg s6 46120241QH15;
- Ngh! dinh s6 121/2025,4{D-CP;
- Th6ng tu sO 0512025/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 257/2016/TT-BTC;
- Quytlt dinh sO tSSllqO-nrr.



7

STT T6n thi tgc hirnh chinh Thoi h3n gini quy6t Dia tli6m thuc hi0n Phf, lQ phi Cnn cft phrip ly

trudng hqp tt ch6i phii th6ng bdo
bdng vdn bAn c6 n6u rd lf do cho
Sd Tu ph6p vd ngudi d6 nghi b6
nhiQm lai c6ng chimg vi6n. Ngudi
y6u cAu nh6.n k6t qua t4i Sd Tu
ph6p n<yi minh n6p h6 so.

)

MiEn nhiQm c6ng chimg
vren (truong hoD ou_o. c mren
nhiQm)
Mi TTHC: 1.013805

- Trong thcri han 05 ngiy ldm vi€c
kC tir ngdy nh0n dt h6 so hqp tQ,

Sd Tu ph6p c6 vdn ban d6 nghi
.t ,.^mren mlem cong cnrmg vlen.

trong d6 n6u 16 qu6 trinh hdnh
nghd cira c6ng chimg vi6n vd d6
xuAt cria Sd Tu ph6p, kdm theo h6
so grii Chri tich Uy ban nhAn dAn

c6p tinh; trudng hqp tit ch6i phdi
th6ng b6o bdng vdn bin c6 ndu 16

l1i do.
- Trong thdi h4n 10 ngdy ldm viQc

k6 tt ngdy nh6n ttri h6 so hqp 16

quy tlinh t4i khoan t ho{c khoin 2
Di6u niy, Chri tich Uy ban nhAn

ddn cdp tinh xem x6t, quyet dinh.^ .x
vlgc mren nhlgm cong cn[ng vlen:
trudng hqp tt ch6i phai th6ng b6o
blng vdn bdn c6 n€u 16 ly do. 

.

Trudng hgp th6ng tin trong h6 s<r

dd nghi miSn n}riQm chua dAy tfi,
chua th6ng nhit ho{c cAn xic
minh, Cht tich. Uy ban nh6n d6n
cdp tinh y6u cAu Sd Tu ph6p b6
sung, ldm rd ho{c Chri tlch Uy ban
nhAn d6n cdp tinh ph6i hqp v6i c6c

co quan, t6 chric c6 li6n quan x6c

Trung tdm phgc vg
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng

- Luqt C6ng chfngs6 46/20241QH15;
- Nghi dinh s6 121I20254{D-CP;
- Th6ng tu s6 05/2025/TT-BTP;
- Quyiit dinh s6 ttss/qo-em.



8

STT TOn thfr tgc hirnh chinh Thcri h4n giii quySt Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi CIn cft phip lf
minh th6ng tin trong hd so- Thdi
h4n quy dinh t4i khoin ndy duo. c
tfnh trrr ngdy cht tich Uy ban nhAn
d0n cAp tinh nhdn duoc kdt quA b6
sung, ldm 16 hodc x6c minh th6ng
tin. ViQc x6c minh tfnh hqp ph6p
cria h6 so thgc hiQn kh6ng qu6 20
ngdy ldm vi6c.

4

C6ng nhAn tu<rng duong d6i
voi ngudi tluoc ddo tao nghA
c6ng chimg 6 nudc ngodi
Mi TTI{C: 1,013806

- Trong thdi han 10 ngiry lim vi6c
kC tir ngey nh6-n dri h6 so hqp 16,

Sd Tu phrip ki6m tra vd trinh Chir
tich Uy ban nhAn dAn cdp tinh.
-.Trong thdi han 10 ngdy ldm viOc

kC tir ngdy nhQn dir h6 so hgp lQ,

Cht tich Uy ban nh6n dAn cdp tinh
ra quyOt dinh c6ng nhAn tucrng
duong d6i v6i ngudi dugc ddo tao
nghd c6ng chimg 6 nudc ngodi;
trudng hqp tir ch6i phni th6ng brio
bing vdn bin c6 ndu rd lf do.

Trung tAm phuc vg
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm E6ng

Kh6ng

- Ludt C6ng chimes6 46120241QH15;
- Nghi dinh s6 121/2025,4,{E-CP;
- Th6ng tu s6 05/2025/TT-BTP;
- Quy6t dinh s6 1859/QD-BTP.

5

- Trudng hqp ngudi tleng kf t6p su
tU li6n he du-ry. c v6i t6 chtc hAnh
ngh6 c6ng chrmg. nh{n tqp su thi
thdi h4n gi6i quy6t ld 07 ngdy lim
vi6c k€ tir ngdy nhQn dt h6 so hqp
lc.
- Truong hcrp nguoi dans, kV lap sU

du-o. c S<v Tu ph6p b6 tri tip su vd
deng kj t6p su hdnh ngh6 c6ng
chimg thi thdi h4n gini quydt ld 10
ngdy ldm viCc kC tir ngdy nhdn dt
hd so hop 16.

Trung t6m phgc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng
- Lu{t C6ng chimgs(t +etZOZ+tqUtS;
- Th6ng tu s6 0.612025/TT-BTP;
- Quy6t dinh s6 l859iQD-BTP.

Dang k;i tdp str hdnh ngh6
c6ng chimg
Mfr TTHC: 1.013807
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STT TGn thir tr.rc hhnh chinh Thoi h4n giii quyOt Dia diOm thuc hi6n Cin cti phdp lf

6

Ddng kli t6p su lai hdnh ngh6
c6ng chr?ng sau khi ch6m dut
t6p su hinl ngh6 c6ng ch[mg
Md TTHC: 1.013808

- Truirng hqp ngucri dlng kj t{p sg
tu liOn h6 dugc vdi t6 chrtc hdnh

.l -ngh6 c6ng chimg nh6n tAp su thi
thdi han gi6i quy6t li 07 ngiy ldm
vi0c k6 tir ngiry nh6n tlir hd so hqp
l9.
- Trudng hqp ngudi ddng ky tfp sqt

du-o. c Sd Tu phip b6 tri 6p su ve
deng kti t6p su hi,nh ngh6 c6ng
chimg thi thdi han gi6i quy6t ld l0
ngdy lirm viCc kC tir ngdy nh{n dt
h6 so hop 10.

Trung tdm phuc vg
Hdnh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

Kh6ng

1

Thay rl6i noi t6p su hdnh
ngh6 c6ng chimg tir t6 chric
hdnh ngh6 c6ng chimg ndy
sang t6 chric hinh nghO c6ng
chimg khdc trong ctng mQt
tinh, thdnh phd truc thu6c
Trung uong
Md TTHC: 1.013810

- Trong thcri hqn 03 ngdy l2rm viQc

k0 tir ngay dugc nhAn tdp sU tai t6
chric hanh ngh6 c6ng chimg m6i,
ngudi tdp su n6p Gi6y rl0 ngh! thay
d6i noi.tdp su hanh ngh6 c6ng
chimg tt6n Sd Tu ph6p noi deng kf
t4p sy..Trong thoi han 05 ngdy ldm
viQc k6 tt ngdy nh@n iluo. c gi6y. t16

ngh!, Sd Tu ph6p th6ng b6o bdng
vIn ban cho ngudi t6p sr,r, t6 chfc
hdnh ngh6 c6ng chimg nhan t{p sU

vd t6 chtc hAnh ngh6 c6ng chimg
I ri I

ma nguol mp su xln cnuyen oen ve
viQc thay d6i noi tQp su; trudng
hqp ttr ch6i thi phdi tri ldi bdng
vdn bdn c6 ndu 16 lf do cho ngudi
d0 nghi.
- Trudng hqp ngudi tap sU kh6ng
tu li€n hQ dugc noi tQp sy m6i vd
dO nghi Sd Tu ph6p b6 tri noi tap
su moi thi trong thdi han 10 ngdy

Trung tdm phlc w
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng
- Th6ng tu s6 0.612O25ITT-BTP;
- Quy6t dinh s6 1859/QD-BTP.

Phi, lQ phi

Th6ng tu s(t OA/ZOZSIII-BTP ngdy
151512025 cta 86 trudng BQ Tu ph6p
quy dinh vd tdp su hdnh nghA c6ng
chimg
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STT Thcri hgn giii quy6t Dia ali6m thuc hi6n Phf, lQ phi Cnn cti phip lf
ldm viQc ke tt ngdy nh6n duoc
Gidy d0 nghi thay d6i noi tap su,
So Tu phdp xe.m x6t. chi dinh t6
chric hdnh ngh6 c6ng chimg nh{n
t4p sg; trudng hqp tri ch6i thi phdi
tri ldi bdng vdn bin c6 ndu 16 l1y' do
cho ngudi d0 nghi

8

Thay <l6i noi tdp su. hdnh
ngh€ c6ng chtrng tt t6 chuc
hdnh ngh6 c6ng chimg tai
tinh, thanh ph6 truc thu6c
Trung uong ndy sang t6 chfc
hdnh ngh6 cdng chimg tai
tinh, thanh ph6 truc thu6c
Trung ucmg kh6c
Md TTHC: 1.013812

* Thdi han tt6 Sd Tu phdp noi
ngudi t{p su di tldng k1i t{p su ra
quy6t dinh xori ddng k;i tdp su ld 05
ngdy ldm vi6c kO tu ngdy nhAn
tluqc gi6y dd nghi cta ngudi t6p
su.
+ Thoi han dd So Ttr phdp noi
ngudi tdp su chuy6n d6n thgc hi6n
vi6c dlng ky tlp sg:
- Trucrng hqp nguoi ddng kj tQp sr,r

tU li6n hQ duoc v6i t6 chric hdnh
ngh6 cdng chimg nhAn tqp su thi
thdi han gini quy6t ld 07 ngdy ldm
vi6c kC tir ngdy nhQn dt hti so hqp
lc.
- Trudng hqp ngudi dang kf t{p sg
du-ry. c Sd Tu ph6p b6 tri tdp su vi
d5ng kj t6p su hdnh ngh6 c6ng
chfng thi thdi hqn giAi q.,y6t la l0
tSuY
h6 so

ldm viec ke ti, ngdy nhdn dir
16.

Trung tdm phuc vu
Hirnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng
- Th6ng tu s6 06120251TT-BTP;
- Quytlt dinh s6 ttselqo-srr.

9
C6ng nh6n hodn thinh trip su
hdnh ngh6 c6ng chimg
Md TTIIC: 3.000444

10 ngdy kO tir ngdy n}{n chi h6 s<r

hsp 10.

Trung t6m phgc vU
Hdnh clinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng
- Th6ng tu s6 06/2025/TT-BTP;
- Quytit dinh sO tSSelqO-nm.

TGn thi tgc hdrnh chinh



1,1,

STT TGn thri t4c hirnh chinh Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn cri phr{p lf

l0
ChAm dut tAp su hinh nghi)
c6ng chimg
Md TTHC: 1.013816

Trong thdi han 05 ngiy ldm vi6c kC

tt ngdy nh{n drrgc b5o c6o cia t6
chuc hdnh ngh6 c6ng chrlmg

Trung tAm phuc vu
Hdnh ciinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng
- Th6ng tu s6 O.elzozsnr-wv;
- Quy0t dlnh s6 1859/QD-BTP.

l1

Eang kf tham dq ki6m tra
k6t qui tdp su hdnh ngh6
c6ng chimg
ME TTHC: 1.013818

Trong thoi han 1 5 ngiy k6 tt ngdy
nhfn dri h6 so hqp 16.

Trung t6m phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

I'hi:3.500.000
ddng,4rd so

- Th6ng tu s6 06/2025/TT-BTP;
- euy6t dinh s6 ttsl/qo-nre.

12
C6p Th6 c6ng chimg vi6n
MiTTHC:1.013859

Trong thdi han 05 ngdy ldm viQc k6
tii ngdy nh{n dir. h6 so hqp lQ, Sd
Tu ph5p ra quy6t illnh vd cAp th6
cho c6ng chimg vi6n; trudng hqp
tu ch6i phdi th6ng b6o bang vdn
ban c6 n6u 16 lli do

Trung tdm phuc vi.r

Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

- LuAt C6ng ch[mgsd 46120241QH15;
- Ngh! dinh sO 1O+/Z0ZSA.IO-CP;
- Th6ng tu s6 05/20251TT-BTP;
- Th6ng tu s6257l20l6lTT-BTC;
- Quy0t dlnh s6 1859/QD-BTP.

l3 CAp lai Th6 c6ng chimg vi6n
Mi TTHC: 1.013830

Trong thdi han 05 ngdy ldm vi6c kO

tir ngdy nh{n dri h6 so hqp lQ, Sd
Tu ph6p quy6t clinh c6p lai th6 cho
c6ng chimg vi6n; trudng hqp tt
ch6i ph6i th6ng b6o bdng vdn bin
c6 n6u 16 l1i do

Trung t6m phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

LQphi:100.000
d6ng/h6 so

- Lu4t C6ng chimgs6 46120241QH15;
- Th6ng tu s6 05/2025/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 257/2016/TT-BTC;
- Quy6t dinh s6 1859/QD-BTP.

14

rhu h6i Th6 c6ng chimg
vi6n
ME TTHC: 1.013832

- Trong thdi h4n 05 ngdy ldm viQc

k0 tt ngdy nh{n tlugc quy6t dinh
.: r '^mi6n nhi6m c6ng ch[mg vi6n. So

Tu phrip noi c6p thd c6ng chimg
vi6n ra quyCt dinh thu h6i th6 c6ng
chimg vi€n.
- Trong thdi h4n 05 ngiy ldm viQc
k6 tt ngdy nhAn tluoc vdn bAn

th6ng b6o cria Phdng c6ng chimg
v6 vi6c c6ng chimg vi6n kh6ng cdn
hdnh nghd tai Phdng c6ng chimg
hoac kd tu ngriy quy6t dinh chuydn
d6i, giai the Phdng c6ng chimg c6
hi6u luc, Sd Tu ph6p noi Phdng

Trung tdm phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng

- Lu{t c6ng chimgs6 q'lzozqlQtlts
- Ngh! dlnh s6 104/2025,NE-CP;
- Th6ng tu s6 05/20251TT-BTP;
- Quytit dfnh s6 ttsllqo-nrr.

Thoi h4n gini quy6t

LQ phi: 100.000
oong/ no so



1,2

STT TOn tht tgc hinh chinh Thoi hgn giii quy6t Dia ali6m thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn cri ph:ip $
c6ng chrlmg ddt tru sd ra quy6t dinh
thu h6i the c6ng chimg viOn
- Trong thrii han 05 ngiry ldm vi6c

ke tt ngay quy€t dinh thu h6i quy6t
dinh cho ph€p thdnh lqp VAn
phdng c6ng chring c6 hiQu lgc (rip
dung v6i trudng hqp Vdn phdng
c6ng chimg chim durt hoat d6ng
theo quy <linh tai didm b khoan 1

Di6u 34 cua Ludt C6ng chimg), Sd
Tu ph6p ra q.,y6t dinh thu h6i the
cira c6ng chimg vi6n hdnh nghr5 tai
Vnn phdng c6ng chimg d6.

l5

- Trong thdi hqn 05 ngdy ldm vi6c
k0 tir ngay rthQn dri h6 so hqp lQ

(thdi h4n <16 SO Tu ph6p trinh h6
so l6n Uy ban nh6n dAn c6p tinh
n6u h6 so dri di6u ki6n);
- Trong thdi h4n I 0 ngdy lAm vi6c
kC tt ngdy nhdn duoc v6n ban dd
nghi cria Sd Tu ph6p vd hd so hqp
lQ. (thdi han d6 Uy ban nhrin ddn
cdp tinh xem x6t, quyet dinl cho
phdp thdnh l{p VAn phdng c6ng
chimg).

Kh6ng

- Lu6t C6ng chimes6 +A/X)ZqlQIltS;
- Nghi dinh s6 to+/zozsato-cp;
- Th6ng tu s6 0512025/TT-BTP;
- Quy6t dlnh s6 1859/QD-BTP.

16

DAng ky hoat d6ng VIn
phdng c6ng chimg
MdTTHC:1.013835

Trong thoi han 05 ngdy ldm vi6c k6
tt ngdy n$n drl h6 so hqp 16;

tryong hqp tir ch6i ph6i th6ng b6o
blng vdn ban c6 n6u rd lli do

Trung tAm phqrc vq
Hdnh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

Phi:1.000.000
ddng/h6 so

- Lu{t C6ng chimgsi 4612024/QHl5;
- Nghi dinh s6 104/2025,AID-CP;
- Th6ng tu s6 0512025/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 257/2016/TT-BTC;
- Quvtlt dinh sO tg59/Qo-gtP.

Thanh Qp VIn phdng c6ng
chimg
Md TTHC: 1.013834

Trung tdm phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng
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STT TGn thfi tqc hirnh chinh Thdi han giii quySt Dia diOm thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn cf phfp lf

t7

Thay d6i n6i dung dang kf
hoqt tlQng cira Vdn phdng
c6ng chimg
Md TTHC: 1.013836

Trong thoi han 05 ngiy ldm viQc k6
tit ngdy nh{.n dri h6 so hqp lQ, Sd
Tu ph6p ghi nh4n n6i dung thay
d6i vio gi6y dnng kj ho4t d6ng cria
Vin phdng c6ng ch[mg; trudng
hqp tt ch6i phii th6ng b6o bdng
vdn bin c6 n6u rO lf do.

Trung t6m phuc vq
HAil chinh c6ng tinh
Ldm E6ng

Kh6ng

- Lu4t c6ng chimet6 qelzozqlQuts;
- Ngh! dintr sO tO+/ZOZSAIo-CP;
- Th6ng tu s6 0.5120251TT-BTP;
- Quy6t dinh s6 1859/QD-BTP.

l8

Trong thdi han 05 ngdy ldm viQc k6
tt ngdy nh6n dri h6 so hqp lQ, Sd
Tu phdp cip lei giAy ddng k:i hoat
d6ng cho VEn phdng c6ng chimg;
trudng hqp tir ch6i phdi th6ng b6o
bdng vdn bAn c6 n6u r5 li do

Trung t6m phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Phi: 500.000
ddng,rh6 so

- Lu{t C6ng chring st.' 46/2024/QHl5;
- Ngh! dinh sd 104/20254JD-CP;
- Th6ng tu s6 257120161TT-BTC;
- Quy6t rlinh s6 1859/QD-BTP.

19

Hqp nhat Vin phdng c6ng
chimg theo loai hinh c6ng ty
hqp danh
ME TTHC: 1.013839

- Trong thdi han 05 ngdy ldm vi6c
kO tt ngdy nhan d'i h6 so hqp lQ,

Sd Tu ph6p c6 v5n bin trinh Uy
ban,nhdn ddn c6p tinh xem x6t,
quy6t dinh; trudng hqp tt ch6i
phii th6ng b6o bing vdn bAn c6
n6u rd l1i do.
- Trong thdi han 10 ngiy lim viQc
kA tir ngdy nhqn alugc v5n ban tt6
nghi cta Sd-Iu phrip kdm theo hd
so hqp 16, Uy ban nhAn ddn c6p
tinh xem x6t, quy6t dinh cho phdp
hqp nh6t Vdn phdng c6ng chimg;
trudng hqp tri ch6i phAi th6ng brio
blng vin b6n c6 ndu r5 li do.

Trung tdm phqc vp
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng
- Luit C6ng chrings6 46l2024lQHl5;
- Nghi dinh s6.104/2025,N8-CP;
- Quydt dinh s6 1859/QD-BTP.

20
DAng kj hoat dOng Vdn
phdng c6ng chimg hqp nhdt
MiTTHC:1.013840

Trong thcri han 05 ngdy ldm vi6c kO

tt ngdy nhQn tlth6 so hqp lQ, Sd
Tu phrip cAp gidy ding kli hoat
d6ng cho Vin phdng c6ng chimg
hqp nh6t, thu h6i gi6y il5ng kf hoat

Trung tdm phuc vu
Henh chinh c6ng tinh
Lim D6ng

Phi:1.000.000
d6ng/h6 so

- Nghi dinh s6 t0+/zozsa.to-cp;
- Th6ng tu s6 05/20251TT-BTP;
- Th6ng tu s6 257l20l6lTT-BTC;
- Quy6t dinh s6 ttsllqo-err.

C5p Qi Gi6y ddng kf ho4t
d6ng cho Vdn. phdng c6ng
chimg do bi m6t, h6ng
ME TTHC: i.013837



1,4

STT TGn tht tgc hinh chinh Thoi h4n giii quy6t Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn cti phrlp ly

d6ng cta.Vin phdng c6ng chfng
b! hqp nh6t, d6ng thdi cAp th6 c6ng
chfmg vi6n cho c6ng chtng vi6n
cria Vdn phdng cdng chimg hqp
nhdt; trucmg hqp tir ch6i phii
th6ng b6o bing vdn bAn c6 nOu rb
l1i do

21

S6p nh{p Vdn phdng c6ng
chimg theo loai hinh c6ng ty
hqp danh
Md TTHC: 1.013842

- Trong thoi han 05 ngdy ldm vi6c
kC tt ngey nhAn dri h6 so hqp 16,

So Tu phdp c6 vdn b6n trinh Uy
ban.nhdn d6n c6p tinh xem xdt,
quy6t dinh; trudng hcrp ttr ch6i
phAi th6ng b6o vdn bin c6 n6u 16

lli do.
- Tronu thoi han I0 nsdv l2rm vi6c
k6 tt ngdy nhAn duo. c vdn ban dd
nghi cta S6.Tu ph5p kdm theo hti
so hqp 16, Uy ban nhdn ddn c6p
tinh xem x6t, quyiSt dinh cho ph6p
s6p nhQp Vin phdng c6ng ch[mg;
trudng hqp tir ch6i phdi th6ng b6o
bdng vdn bin c6 n6u rd lf do

Trung t6m phqc vU
Hdnh ctrinh c6ng tinh
L6m D6ng

Kh6ng
- LuQt C6ng chimgs6 46120241QH15;
- Nghi dinh s6.104/2025,4{8-CP;
- Quy6t dinh s6 1859/QD-BTP.

22

Thay d6i n6i dung dang kj
hoat d6ng cta Vdn phdng
c6ng chimg nhQn s6p nhQp
Md TTHC: 1.013843

KO tt ngdy dra".dt h6 so hqp 16;

trudng hqp tri ch6i phii th6ng b6o
blng vdn bin c6 n6u 16 ly do.

Trung tAm phqc vu
Hanh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Phi: 500.000
d6ng/h6 so

- Nghi dinn s6 104/2025,4JD-CP ngny
l5/5/2025 cua Chinh pht quy:
- Th6ng tu s6 05/2025ITT-BTP;
- Th6ng tu s6zsllzorclrt-etc
- Quy6t dinh s6 1859/QD-BTP.

23

Chuydn. nhuong todn bO

phdn v6n g6p cria toan b6
thanh vi6n hqp danh cia Vdn
phdng c6ng chimg
Md TTHC: 1.013846

- Trong thdi han 05 ngdy ldm vi6c
k6 tt ngdy nhan dt h6 so hqp 16,

So Tu ph:ip c6 vdn biin trinh Uy
ban.nh6n d6n c6p tinh xem x6t,
quy6t tlinh; trudng hqp tt ch6i
phii th6ne b6o bing vdn bdn c6

Trung tdm phqc vu
Hanh clinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng
- Lu4t C6ng chimgs6 46120241QH15;
- Ngh! dinh s6 104/2025,{rlE-CP;
- Quytit dinh sO tSSelqO-nrr.



STT T6n thri tuc hirnh chinh Thiri h4n gini quy6t Dia ali6m thuc hi6n Phi, l0 phi Cnn cti phdp lf
n6u rd lf do.
- Trong thdi han 10 ngdy ldm viQc
k6 tt ngdy nh6n duoc vin bAn dO

nghi cta Sd"Tu phrip kdm theo hii
so hqp 16, Uy ban nhAn din cAp

tinh xem xdt, quy6t tlinh cho ph6p

chuydn nhugng toan b6 phdn v6n
g6p cira todn bQ thdnh vidn hqp
danh cta VIn phdng c6ng chimg;
trudng hqp ttr ch6i phdi th6ng b6o
blng van bdn c6 nOu 16 li do.

24

Thay d6i nQi dung deng kli
hoat d6ng cta Vin phdng
c6ng chimg nhdn chuy6n
nhugng v6n g6p
Md TTHC: 1.013848

Trong thdi h4n 05 ngdy ldm viQc kC

tt ngdy nhqn drh h6 so hqp lQ, Sd
Tu ph6p c6.p l4i gidy deng k;i hoqt
d6ng cho Vdn phdng c6ng ch[mg
n{rdn chuy6n nhuong v6n g6p, thu
h6i gi6y tl5ng kj'ho4t dQng cta
Vnn phdng c6ng.chimg chuy6n
nhuong v6n g6p, <l6ng thdi cAp th6
c6ng chimg vi6n cho c6ng chfmg
vi6n cria Vdn phdng c6ng chimg
nhdn chuy€n nhugng v6n g6p;
trudng hqp tir ch6i phdi th6ng b6o
bdng vdn bAn c6 n6u 16 ly do

Trung tdm phuc vg
Hdnh chinh c6ng tinh
Lim D6ng

Kh6ng
- Nghi dinh sO tO+/ZO2Slt tO-Cl;
- Th6ng tu s6 0512025/TT-BTP;
- QuyCt dinh s6 1859/QD-BTP.

25

Chuyiin d6i Vin phdng c6ng
chimg theo loai hinh doanh
nghiQp tu nhAn thdnh Vin
phdng c6ng chfmg theo loai
hinh c6ng ty hqp danh Ma
TTHC: 1.013849

- Trong thdi h4n 05 ngiy ldm vi6c
k6 tt ngdy nhan di h6 so hqp lQ,

Sd Tu ph6p xem x6t, dC nghi Uy
ban nh6n cAp tinh cho ph6p chuy6n
tl6i Vdn phdng c6ng chimg; trudng
hqp tii ch6i phAi th6ng b6o blng
vin b6n c6 n6u rd lli do.
- Trong thdi h4n I 0 ngdy ldm vi6c
kO tii ngAy nhAn du-o. c vdn bin dC

Trung tAm phuc vu
Henn chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng
- LuQ.t C6ng chimgs6 n6lzoz+lqans;
- Nehi dinh s6 104/20254'.]D-CP;
- Quy6t dinh s6 1859/QD-BTP.

15
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STT TOn tht tuc hirnh chinh Thoi h4n gi:ii quy5t Dia <Ii6m thuc hi6n Phi, lQ phi CIn cti phrip $
nghi cria So Tu ph6p vd hd so hop
lQ, Uy ban nhdn d6n cdp tinh xem
x6t, quydt dinh cho ph6p chuy6n
d6i Vdn phdng c6ng chimg; trudng
hqp tt ch6i phii th6ng b6o bing
v5n bAn c6 n6u rd lf do

26

Ban VIn phdng c6ng chimg
theo loai hinh doanh nghiOp
tu nhAn
Mi TTHC: 1.013852

- Trong thdi han 05 ngiy ldm vi6c
ke tri ngay nhan dii h6 so hqp 16,

So Tu phrip co vdn ban trinh Uy
ban.nh6n dAn c6p tinh xem x6t,
quy6t dinh; trucrng hqp tt ch6i
phAi th6ng b6o bdng vin bdn c6
n6u 16 l;i do.
- Trong thdi h4n 10 ngdy lim viQc
kC tt ngdy nh6n duqc vdn bin tl6
nghi cria Sd Tu ph6p kdm theo hd
so hqp 16. Uy ban nhtu ddn cdp
tinh xem x6t, quy6t dinh vi6c cho
ph6p bdn Vdn phdng c6ng chimg;
try*g hSp tir ch6i phdi th6ng brio
bdng vdn ban c6 n6u 16 lli do

Trung tAm phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng
- LuQt C6ng chimgs6 +etZOZ+lqUtS;
- Nghi dinh s6 104/20254JD-CP;
- Quyt5t dinh sO tSSSlqO-erl.

27

Thay d6i nQi dung ding kf
ho4t d6ng cria VIn phdng
c6ng chimg dugc b5n
ME TTHC: 1.013853

Trong thdi han 05 ngiy ldm viQc kd
tt ngdy nh.fn dri h6 so hqp lQ, Sd
Tu ph6p cdp l4i giAy ddng kri hoat
d6ng cho Vdn phdng c6ng chimg,
thu h6i giriy dang kli hoqt d6ng cii
cria Vin phdng c6ng chimg, d6ng
thoi c6p th6 c6ng chimg vi6n cho
c6ng chimg vi6n mua Vdn phdng
c6ng chimg; trudng hqp tir ch6i
phAi th6ng b6o blng vdn bin c6
n6u r5 11/ do

Trung tAm phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng
- Nghi dlnh s6 1O+/Z0Z5A.iO-CP;
- Th6ng tu sO 05/2025/TT-BTP;
- euy6t dinh s6 tgsg/eo-gtp.
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28

C6ng nhdn DiAu l€ cria VIn
phdng c6ng chimg dugc
thdnh hp tru6c ngdy
0u7/2025
MsTTHC:1.013856

Trong thoi han i 0 ngdy ldm viQc k6
tt ngiry nh6n dt h6 s<r hqp lQ, Sd
Tu phdp c6 vdn bdn th6ng b6o cho
Vin phdng c6ng chimg vd vi6c
Vdn phdng c6ng chfmg dS.hoAn
thdnh nghia vu xdy dlmg Di6u lQ;

trudng hqp Di6u lQ crla Vin phdng
c6ng chimg chua c6 rhi c6c nQi

dung theo. quy tlinh tai cli6m c
khoan 1 Di6u 19 cta Nghi dinh ndy
thi Sd Tu ph6p c6 vin ban y6u cAu
Vdn phdng c6ng chimg sira tl6i, b6
sung Di6u 16 vd giri vO Sd Tu phdp
trong thdi h4n 10 ngdy ldm vi€c k6
tir ngdy nhdn duoc vdn b6n cira Sd
Tu phrip

Trung tAm phuc vu
Henh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

Kh6ng
- Lu{t C6ng cht?ngsd 46120241QH15;
- Nghi dinh sO 

,t 
O+/ZOZSAIO-CP;

- Quyet dinh s6 1859/QD-BTP.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH Drlgc StIL O6r, 86 SUNG (3S)

STT TOn thri tgc hinh chinh Thcri h4n giii quyiit Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn ctit phip If

THt TUC HANH cHiNH cAr riNn lzsy

I LINH v-rIc LUAT srI(18)

1

C6p Chtmg chi henh ngh€ lu?t
su d6i vdi nguoi dat y6u cdu
ki6m tra ktit qui t{p su hdnh
ngh6 ludt su.

Md TTHC: 1.000828

- Trong thdi han 15 ngdy lim viQc
k6 tt ngiy nhAn dri h6 so hqp tC

Cct quan qudn l! ccr sd d{i li€u ljt
llc.h tu phrip c6 trdch nhiAm cung
cdp th6ng tin cho co quan yAu
cdu ro"ng thdi han 03 ngdy lim
viQc kA ti ngdy nhQn duqc yAu
cdu. Thdi gian ph6i hqp cung cttp
th6ng tin lj, lich tu phdp kh6ng

Trung tim phqc vq
Hanh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

LQ phi: 100.000
d6nglh6 so.

Phi: 800.000
tl6ng/h6 so

- LuAt LuAt su s6 65/2006/QH11;
Luflt sira d6i, b6 sung m6t s6 didu crha

Luit Ludt su s6 ZOlZOtZlqUt:
- Ngh! dlnh s6 r:zi2018alo-cp;
- Nghi dlnh s6 121I2025,ND-CP;
- Th6ng tu s6 220l20l6lTT-BTC cta
BQ tru&ng B0 TAi chfnh ngdy
1011112016 quy tlinh mric thu, ch6 clQ

thu, n6p, quan l! phi, 16 phi trong linh
vuc ho?t dOng luAt su;
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STT TOn tht tgc hirnh chinh Thiri h3n gi6i quy6t Dia di6m thuc hi6n Phi, l0 phi Cin cri phf p ly

t[nh vtio thdi gian giai quyAt thu
tuc hdnh chinh.

- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;
- Quyot dinh s6 1852/QE-BTP.

2

C6p Chung chi hanh nghe luat
su d6i v6i ngudi duo. c-mi6n
ddo tao ngh6 ludt su, mi€n tdp
sU hdnh ngh6 luqt su.

Md TTHC: 1.000688

- Trong thdi han 05 ng:y ldm viQc
k€ tir ngdy nhan dir h6 so hqp 16,

So Tu phrip c6 triich nhiQm ki6m
tra,h6 s<r, lrong trudng hqp c6n
thiCt thi tien hAnh xdc minh tfnh
hqp ph6p cta h6 so vi c6 vdn bdn
dO nghi kdm theo h6 so cdp
Chftng chi hanh nghA ludt su trinh
Chri tich Uy ban nhAn dAn c6p
tinh.
- Trong thdi han 10 ngAy lim vi6c
kC tir ngdy nhan dt h6 so hqp lQ

cta Sd Tu ph6p, Cht tich Uy ban
nhen dan cAp tinh quy6t dlnh cdp
Chimg chi hdnh nghd lu{t su;
trudng hqp tt ch6i phAi th6ng
brio bdng vin b6n vd n6u 16 lli do.

Trung tAm phgc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

L6 phi: 100.000
d6ng/h6 so.
Phi: 800.000
d6ng/h6 so

- Luft Lu{t su s6 65/2006/qH11;
LuQt sta d6i, bO sung s6
20/20t2/QH13;
- Ngh! dinh s6 13712018,4.1D-CP;
- Nghi dintr s6 tZtl2025,,t{O-CP;
- Th6ng tu s6 22012016/TT-BTC;
- Th6ng tu s6 05/2021/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;
- Quytlt dinh sO tSSZqO-ntl.

3

C6p lai Chung chi hanh nghd
luQt su trong trudng hqp bi thu
hoi Chtmg chi hdnh ngh6 lu4t
su rheo quy dinh tai Dieu I 8
crla Ludt Lu6t su.

Mi TTHC: 1.008624

- Trong th<ri h4n 05 ngiy ldm viQc
kO tt ngdy nhan di h6 so hqp 16,

Sd Tu phdp c6 triich nhiQm kiOm
tra h6 so, trong trudng hgp cdn
thi6t thi ti6n hdnh x6c min}r tinh

, 'lhoo phrip cta h6 so vir c6 vdn bdn
dA nghi kdm theo ht so cdLp l4i
Chimg chi hanh ngh6 luAt su trinh
Chri tich Uy ban nhdn ddn c6p
tinh.
- Trong thdi han 10 ngdy ldm viQc
k6 tir ngdy nl?n dt h6 sohqp lQ

cira Sd Tu phrip, Chr) tlch Uy ban
nhan dan cdp tinh quy6t dinh cdp

Trung tim phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

LQ phi: 100.000
d6ng/h6 so.
Phi: 800.000
<l6ng/h6 so

- Luat Lu0t su s6 65/2006/QHll;
, ,i. , i ILual sua dor. Do sung so

20120121QH13;
- Nghi dinh s6 13712018/l',iD-CP;
- Nghi dinh s6 l21l2025lllE-CP;
- Th6ng tu sb 220l20l6lTT-BTC;
- Thong tu s6 08/2025ITT-BTP;
- Quy6t dinh s6 1852/QE-BTP.
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lai Chimg chi hdnh. ngh6 luflt su;
truong hgp tn ch6i phdi th6ng
biio bdng vdn bdn vi n6u 16 lli do.

4

C6p [i Chtmg chi hdnh ngh6
luit su trong trucmg hqp bi
mdt, bi rdch, bi chdy hodc vi lf
do khdc kh6ng cii j.

Md TTHC: 1.008628

- Trong thdi han 05 ngdy ldm
viQc k6 tt ngdy nh{n <hlh6 so h!ry
lQ,, Sd Tu.ph6p c6 trdch nhiQm
ki6m tra h6 so. trong truong hqp
cAn thi6t thi ti6n hdnh x6c minh

, 'ltlnn ngp pnap cua no so va co van

ban de nghi kdm theo h6 s<r c6p
Chimg chi hdnh nghd ludt su trinh
Cht tich Uy ban nh6n d6n cAp

tinh.
- Trong thdi h4n 10 ngdy lAm vi6c
kO tir ngiy nhAn dt h6 so hqp lQ

cria Sd Tu ph6p, Cht tlch Uy ban
nhdn dAn cdp tinh quy0J dinh c6p
Chimg chi hdnh ngh6 luAt su;
trudng hqp tir ch6i phdi th6ng
b6o bing vin bin vd n6u r5 lf do.

Trung tAm phuc vu
Hanh chinl c6ng tinh
LAm D6ng

L0 phi: 100.000
rt6ngihd so.
Phi: 800.000
dong/no so

5

Dang k1i ho4t clQng cta t6
chuc hdnh nghd ludt su

Md TTHC: 1.002010

Trong thoi hqn 10 ngdy ldm viQc,

k6 tri ngiy nhan dt h6 so, Sd Tu
phdp 96p Gi6y dang kf hoat dQng

cho t6 chric hanh ngh6 ludt su;
trong trudng hqp tt ch6i thi phai
th6ng bdo bang vin bdn vir ndu 16

llf do, nguoi bi tir ch6i cAp Gi6y
deng kf ho4t ilQng c6 quyAn
khi6u nai theo quy tllnh cira ph6p
luat.

Trung t6m phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

LQphi: 5O.000
d6ng,4r6 so.

- Lu{t LuQt ru.5 65/2006/Qgt t;
- Nghi dinh s6 123/2013A{D-CP ngdy
1411012013 cua Chinh phri quy dlnh
chi tiiit vd biQn ph6p thi hdnh Ludt
LuAt su;
- Th6ng tu s6 OS/ZOZtflt-etP;
- Th6ng tv s6 qlDOtgltT-BTC ngdy
0518/2019 cria 86 tru&ng 86 Tdi
chintr quy dinh mric thu, ch6 dO thu,
nQp, quan lli vd srl dr,rng phi cung c6p
th6ng tin doanhnghiQp, lQ phi deng kf
doanh nghiQp;
- Th6ng tu sd 0312024/TT-BTP ngdy

- LuAt Lu6t su sO 65/2006/qHtt;
Ludt sta d6i, b6 sung s6

20t20r2lQHt31,
- Nghi dlnh 16 r3zl20t8ato-cp;
- Nghi dinh s6 121/2025,4.1D-CP;
- Th6ng tu s6220/20L61TT-BTC;
- Th6ng tu s6 05/2021/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 08120251TT-BTP;
- Quy6t dinh s6 1852/QD-BTP.
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STT TGn thri tgc hirnh chinh Dia di6m thuc hi6n Phi, 16 phf

l5l5 /2024.cia 86 truong 86 Tu phrip
sua tl6i, b6 sung 08 th6ng tu li6n quan
d6n tht tuc hanh chinh trong linh vuc
b6 tro tu ph6p;
- Th6ng tu s6 08/2025iTT-BTP.
- Quyiit dinh sO tgSZlQO-gtP.

6

Thay d6i n6i dung dang kf
ho4t dQng cria t6 chr?c hdnh
ngh6 ludt su

Md TTHC: 1.002032

Trong thdi han 10 ngdy ldm vi6c,
k6 ru ngdy quy6t dinh thay d6i. t6
chuc hanh ngh6 luAt su phdi ddng
kj v6i Sd Tu phdp noi t6 chric
hdnh ngh6 lurit su ddng kj hoat
dOng.

Trung tdm phgc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

LQphi: 5O.000

d6ng,ih6 so.

- LuAt Lu6t su s6 65/2006/QH I I ;
- Th6ng tu s6 os/zoztltt-gtP;
- Th6ng tu s6 47120191TT-BTC:'
- Th6ng tu s6 $lz)zqnr-stp.

7

Thay d6i ngudi dai di6n theo
ph6p luQt cira Vin phdng ludt
su, c6ng ty luat tr6ch nhiCm
hiru han m6t thdnh vi6n.

Mn TTIIC: 1.002055

Trong thdi han 05 ngdy l?un vi6c,
k6 tir ngdy nhQn dt h6 s<r hqp lQ,

Sd Tu ph6p c6p lai GiAy dang kli
hoat d6ng cho vdn phdng lu6t su,
c6ng ty ludt tr6ch nhiem hfru han
m6t thdnh vi6n.trong d6 ghi 16

n6i dung thay <l6i ngudi dai di6n
theo phdp lu{t; trudng hqp t}
ch6i ph6i th6ng b6o bdng vdn bdn
vd n6u 16 l1y' do.

Trung t6m phqc vu
Hanh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

LQ phi: 50.000
rl6ng/h6 scr.

- LuAt Lu6t su s6 6512006/QHll;
- Nghi dinh s6 123i20134{D-CP;
- Nghi dinh s6 112/2o25A,lD-cP ngdy
29/512025 cta Chinh phir s&a d6i, b6
sung m6t s6 tti6.u cta c6c nghi dinh
thu6c lTnh vuc b6 tro tu phAp;
- Th6ng tu s6 05/2021/TT-BTP;
- Th6ng tu sd 47/20I91TT-BTC;
- Th6ng tu s6 03/2024/TT-BTP;
- Quy6t ttinh s6 1852/QD-BTP.

8

Thay d6i ngudi dai di6n theo
phdp luAt cua c6ng ty ludt
tr6ch nhi6m hAu han hai thdnh
vi6n trd l6n, c6ng ty lu{t hqp
danh.

M6 TTHC: 1.002079

Trong thoi han 05 ngdv lirm vi6c.
k6 tt ngdy nhan di h6.so hqp 16,

Sd Tu ph6p cdp l4i GiAy deng kf
hoat d6ng cho c6ng ty ludt tnich
nhi6m hiru han 2 thdnh vi6n trd
l6n, c6ng ty luQt hqp danh, trong
d6 ghi 16 n6i dung thay it6i ngu<ri
tlai diQn theo phdp lu{t; trudng
hqp tu ch6i phai th6ng bdo blng
vdn bdn vd n6u 16 l],i do.

Trung t6m phgc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
L6m D6ng

L0phi: 5O.000
tl6ng,/h6 so.

- LuQt Lu{t sg .O OSlZOOelqUt t;
- Nghi dinh s6 123120134{D-CP;
- Nghi dinh s6 112l2025lND-CP ngdy
29/512025 cira Chinh pht sria d6i, b6
sung m6t s6 di6u cria cric nghi dinl
thuQc linh vgc b6 tro tu ph6p;
- Th6ng tu s6 0512021/TT-BTP:
- Th6ng tu s6 47/2019/TT-BTC;
- Th6ng tu s6 0312O24/TT-BTP.
- Quyet dinh s6 1852/QD-BTP.

Thdi h4n gini quy6t Cin cti ph{p $
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9

DAng kli hoqt dQng cua chi
nhrinh cta t6 chric hdnh ngh6
lu6t su.

MA TTHC: 1.002099

Trong thdi han 07 ngdy ldm vi0c,
k6 tt ngdy {ian dt h6 so, Sd Tu
phfp cdp Gidy ddng kli hoqt <lQng

cho chi nhrinh

Trung t6m phgc vu
Hanh chinh c6ng tinh
Ldm E6ng

LQ phi: 50.000
d6ng/h6 so.

- Lu{t Lu{t su s6 65/2006/QU1 t;
- Nghi dinh sO tZ:/ZO1:AIO-CP;
- Th6ng tu s6 05/2021ITT-BTP;
- Th6ng tu s6 qlzotgfir-stc
- Th6ng tu s6 $tzozqnr-gtP;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;
- Quyi5t dinh sO taSZqO-err.

10

Dang k1i hanh nghA ludt su v6i
tu c6ch c6 nhdn.

Trong thdi han 07 ngdy lim vi6c,
k6 tt ngdy {rQn dt h6 so, So Ty
phrip c6p Gidy ding kli hnnh ngh6
lu{t su.

Trung tim phuc vg
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng

- Lu6t Ludt su s6 65/2006/QUt t;
- Th6ng tu s6 05/2021ITT-BTP;
- Th6ng tu s6 ozlzoz4fir-stP;
- Th6ng tu sO OSiZO2SlTt-gtP;
- Quv6t dinh s6 t sszlQo-erP.

11

EAng kj hoat d6ng cria chi
nJrdnh, c6ng ty lu{t nu6c
ngodi.

Md TTHC: 1.002181

Trong thdi h4n 10 ngiy ldm vi6c,
kC tri ngdy nhdn dt h6 so, Sd Tu
ph6p c6p Gi5y dang kli hoat dQng
cho chi nh6nh, c6ng ty lu{t nu6c
ngodi.

Trug t6m phuc vq
Hanh chinh c6ng tinh
Ldm E6ng

Phi: 2.000.000
d6nglh6 so.

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11;
, .:. .; ILuat sua dol. Do sung so

20t2012tQHr3:,
- Th6ng tu s6 22012016/TT-BTC;
- Quvilt dinh sO tgSZlQP-erP.

12

Thay d6i n6i dung Gi6y ddng
kf ho4t dQng cira chi nh6nh,
c6ng ty lu{t nu6c ngodi.

Md TTHC: 1.002198

Trong thdi h4n 05 ngdy ldm viQc,
kd tt ngdy nhan dti h6 so hqp lQ,

So Tu phdp thuc hi€n viQc ding
kf thay d6i n6i dung GiAy dang
kf.ho4t dQng beng crich c6p lqi
Gi6y dang kj hoat <l0ng cho chi
nhrinh. c6ng ty ludt nu6c ngoiri

Trung tdm phgc vr,r

Henh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Phi:1.000.000
ddnglh6 so.

- LuAt Luit su s6 65/2006/QHl1;
Ludt sria d6i, b6 sung s6

20120121QH13;
- Nghi dinh s6 tZ3lZOt:AlO-CP;
- Nghi dlnh s6 112120251ND-CP;
- Th6ng tu s6220l20l6lTT-BTC;
- Th6ng tu s6 05/2021/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 OZlZO2qrcT-erp],
- Quvijt dinh s6 1852/QD-BTP.

Hqp nh6t c6ng ty ludt.

MiTTHC:1.002218

Trong thdi h4n 07 ngdy k6 tir
ngdy nldn dri h6 so hqp 16, Sd Tu
ph6p c6p Gi6y dang kf hoqt dQng
cho c6ng ty luit hon nJrAt: tru<rng
hqp tu choi phai thong b6o bdng
vdn bin vd ndu 16 l1f do.

Trung tdm phpc vg
Hanh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng

- Nghi dinh s6 rz3lz0t3ruo-cr;
- Nghi dfnh s6 112/2025,4.1D-CP;
- Th6ng tu s6 05l202llTT-BTP;
- Th6ng tu s6 03120241TT-BTP;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;
- Quytit dinn s6 tsszlQo-stP.

Mi TTHC: 1.002153

l3
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STT TOn tht tgc hirnh chinh Thoi h3n giii quy5t Dia di6m thuc hiOn Phi, lQ phi CIn cf phip lf

t4
S6p nhflp c6ng ty ludt.

Md TTHC: 1.002234

Trong thdi han 07 ngly kO tir
ngdy nh4n dir h6 so hqp 10, 56 Tu
phdp cdp Giay dang k;i hoat d6ng
cho c6ng ty luQt nl.r{n srip nhap;
truong hoo tu choi phdi th6ng
bdo bing vin bAn vi n6u 16 l1i do.

Trung tAm phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng

- Nghi dinh s6 12312013,i1l1D-CP;
- Nghi dlnh s6 112/2025,4.1D-CP;
- Th6ng tu sO 05/20211TT-BTP;
- Th6ng tu s6 03/20241'IT-BTP;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;
- Quytit dinh sO tSSZIQO-BTP.

15

Chuy€n d6i c6ng qz lu6t tr6ch
nhi6m hiru han vd c6ng ty lu6t
hqp danh, chuy6n d6i vin
phdng ludt su thanh c6ng ty
luet.

MZ TTIIC: 1.008709

Trong thdi h4n 07 ngiy ldm vi6c,
k6 tt ngdy nhdn clt h6 so hqp lQ,

Sd Tu phrip c6p Gi6y dang kli
ho4t 

. 
dQng cho c6ng ty luAt

chuy0n d6i.

Trung t6m phUc vU
Hinh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Kh6ng

l6

DIng kli hoqt tt6ng c[ra c6ng

ry luat Vi6t Nam chuy6n tl6i tri
c6ng ty ludt nu6c ngoii.

ME TTHC: 1.002398

Trong thdi h4n 07 ngdy ldm vi0c,
k6 tt ngdy nh{n dt h6 so hqp 16,

Sd Tu ph6p thuc hi6n c6p ciSy
d5ng kf ho4t.dQng cho c6ng ty
lu6t chuyOn d6i.

Trung tdm phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
L6m E6ng

LQphi:5O.000
ddng,&6 so.

- Nghi dfnh s5 tZ3lZOt3^lp-Cp.
- Th6ng tu s6 47/2019/TT-BTC;
- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP;
- Quyi5t dinh s6 tasZqo-ere.

t7

DAng ky hoat d6ng cria chi
nh6nh cria c6ng ty luQt nudc
ngodi tai Vigt Nam.

Md TTHC: 1.002384

Trong thdi h4n 07 ngdy ldm vi6c,
k6 tt ngdy nhan dt h6 so hqp 16

Trung tdm phqc vr,r

HAnh chinl c6ng tinh
Lim D6ng

- Nghi dinh s6 123/2013,ND-CP;
- Th6ng tu s6 05l202llTT-BTP;
- Th6ng tu s6220/2016/TT-BTC;
- Th6ng tu s6 03/2024/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 08/2025ITT-BTP;
- Quy6t dinh s6 1852/QD-BTP.

18

C5p lai Gi6y ddng kj hoat
dQng cta chi nhrinh, c6ng ty
luAt nu6c ngodi.

Md TTHC: 1.002384

- Trong thdi han 10
k6 tir ngdy nhdn dri

ngdy ldm viQc
h6 so hqp l€.

Trung tdm phuc vU
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Phi: 2.000.000
<t6ngih6 so

- Ludt LuQt su s6 65/2006iQH11;
, -i. ,; (LUat sua oor. Do sung so

20l20t2lQH13;
- Th6ng tu s6 05/202UTT-BTP;
- Th6ng tv s6 22O12O|61TT-BTC
- Th6ng tu s6 03/2024ITT-BTP;
- quyi5t ainl s6 1852/QD-BTP.

- Nghi dinh s6 123l20t3Alo-cr;
- Nghi dlnh s6 112I20254{D-CP;
- Th6ng tu s6 05/202|/TT-BTP;
- Th6ng tu sd 03/20241TT-BTP;
- Th6ng tu s6 0812025/TT-BTP;
- Quy0t dlnh s6 1852/QD-BTP.

Phi: 600.000
ttiing/h6 so.
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STT TGn thri tgc hinh chinh Thiri h3n giii quy6t Eia di6m thuc hiQn Phi, I$ phi Cin cti phip ly

II LINH vTI. C TRQNG TAI THTIONG M4I (06)

1

Dang k1i hoat d6ng Trung tAm
trong lai kli thay OOi e1a ai6m
tt{t t4r sd sang tinh, thanh ph6
tryc thu6c trung uong khiic

Mi TTHC: 1.008889

Trong thoi h.an 05
k6 nr ngdy nh{n dt

ngdy lAm viQc

h6 so hqp lQ.

Trung t6m phuc vU
Hnfi chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Phf thim tlinh:
1.500.000 d6ng

- Lud-t Trgng tdi thuong mai s6

s4/2010/QHt2;
- Nghi dinh s6 63/201lAIE-CP;
- Nghi dinh s6 1 12I20254.1D-CP ngdy
2915/2025 cta Chinh phri sria d6i, b6
sung mQt s6 di6u crla c6c Nghi dinh
thuQc linh vgc b6 trg tu ph6p;
- Thdng tu s6 03/2024/TT-BTP ngdy
151512024.c:0la86 tru&ng BQ Tu ph6p
sta <16i, b6 sung 08 th6ng tu li6n quan
dOn thri tuc hdnh chinh trong linh vuc
b6 trq tu ph6p;
- Th6ng tu s6 08120251TT-BTP;
- Th6ng tu s6 222/2016/TT-BTC;
- Quytit dinh sO tSSO/QO-BTP.

2

DAng kf hoat <lQng cua Chi
nhrinh Trung tam trong tdil
dang kf hoat d6ng cua Chi
nhdnh Trung tdm trong t?ri kJr i

thay <l6i tlia di6m dat.tru si,
sang tinh, thdnh ph6 t4tc
thu6c trung ucrng kh6c

METTHC:1.008890

- Trudng hqp ddng k:f hoat dQng
cta Chi nhrinh Trung tdm trong
tdi: trong thdi han 10 ngdy ldm
viQc, kt5 tii ngdy nh6n duoc hd so
hsp l€.
- Trudng hqp deng kli hoat dQng
crla Chi nhiinh Trung tam trong
tii khi thay d6i dia di6m dAt tru
so sang tinlL thanh ph6 truc thuQc
trung uong kh6c: trong thdi han
05 ngdy tdm vi6c k6 ttr ngdy nhdn
duoc h6 so hqp 10.

Trung t6m phuc vu
Hdnh chfnh c6ng tinh
L6m D6ng

Phi thim
1.000.000

iI!nh:
dOng

- Ludt Trong tdi thucrng m4i sii
s4/2010/QH12;
- Nghi dinh sO OglZOt INO-CP;
- Nghi dinh s6 112I2025,4.1D-CP;
- Th6ng tu s622212016/TT-BTC;
- Th6ng tu s6 03/2024/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 0812025/TT-BTP;
- QuyCt dinh s6 1856/QD-BTP.

3

Thay d6i nQi dung Gi6y dang
kj hoat d6ng cta Trung t6m
trqng tdi; thay d6i n6i dung
GiAy dene kli hoat d6ng cta

Trong thoi hqn 03 ngdy ldm viQc k6
tu ngdy nh6n duoc h6 s<r

Trung tdm phgc vg
Hdnh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Phi thim dinh:
- 1.000.000 il6ng
,i. ,i.dot v()r IhSv dor
nOi dung GiAy

- Lu{t Trong tdi thu<rng m?i s6

5412010/QH12;
- Ngh! dlnh s6 o:/zor raro-cp;
- Nehi dinh s6 112l2025lND-CP;
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STT T6n thi tgc hhnh chinh Thdri hgn gini quy6t Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi CIn cri phrip lf
Chi nh6nh T6 chftc trong tdi
nu6c ngodi tai Vi6t Nam

Md TTHC: 1.008904

dnng kj hoal cl6ng
cta Trung tam
trong tdi;
- 3.000.000 d6ng
d6i voi thay d6i
nOi dung Gidy
dlng k;i hoat dQng
Chi nh6nh cta
Trung tdm trong
tdi nu6c ngodi tai
Vi6tNam.

- Nghi dinh s6 121i2025lND-CP;
- Th6ng tu s6 222/20161TT-BTC;
- Th6ng tu s6 0312024/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 08120251TT-BTP;
- Quydt tlinh s6 1856/QD-BTP.

4

-i. ^. , ^.4r nay oor nQr oung ulay dang
kli hoat dQng cta Chi nhdnh
Truns tam tronp tai khi thav
d6i Trudng chi nhri,nh, clia
tli6m cft try sd cta chi nhrinh
trong pham vi tinl. thdnh ph6
truc thu6c trung ucrng

MdTTHC: i.008905

Trong thdi han 03 ngdy.ldm vi6c
kC tir ngdy nhAn dugc h6 so

Trung t6m phUc vu
HAnh chinh c6ng linh
LAm D6ng

LQ phi:.
500.000 d6ng

5

Dang E hoat tl6ng Chi nh6nh
cua T6 chric trong tdi nudc
ngoiri tai Vi6t Nam sau khi
duo. c Bg Tu phrip c6p Gi6y
ph6p thdnh ldp; dlng kj hoat
dQng Chi n}ri,nJr crla T6 chuc
trgng tdi nuoc ngodi tai Vi6t
Nam trong trudng hqp chuy6n
dia.di€m try sd sang tinh thdnh
ph6 truc thu6c trung u<rng
khric

Me TTHC: 1.008906

Trong thdi h4n 05 ngiy ldm vi6c,
ke tt ngdy nhAn <lt h6 s<y.

- Lu4t Trong tii thucrng mai s6

54l20t0tQHt2;
- Ngh! dinh s6 63/201I/lrlD-CP;
- Nghi dinh s6 112/2025,4{E-CP;
- Ngh! dinh s6 121l2025lND-CP;
- Th6ng tu sO 222120161TT-BTC;
- Th6ng tu s6 $/2024/TT-BTP;

Th6ng
Quy6t

tu s6 08/2025lTT-BTP;
dinr s6 1856ieD-BTP.

- LuAt Trgng tdi thuong mai s6
5412010/QH12.
- Nghi dinh s6 6:/zot t^.to-cp;
- Nghi dinh s6 t tzlzozsalo-cp;
- Th6ng tu s6 )?2DOl6fiT-BTC;
- Quy6t rtlnh s6 1856/QD-BTP.

Trung tdm phuc vu
Hdnh chinh c6ng tinh
LAm D6ng

Phi thim ttinh:
5.000.000 d6ng
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STT TOn thri tgc hirnh chinh Thiri h4n gini quy5t Dia di6m thuc hi6n Phi, 16 phi Cnn cir ph{p lf

6

C6p lai GiAy deng ki hoat
dQng cta Trung tdm trong tdi,
Chi nh6nh Trung tim" trgng
tdi, Chi nh6nh cr.ia T6 chric
trong tii nu6c ngodi tAi ViCt
Nam

M6 TTHC: 1.001248

Trong thdi han 05 ngdy ldm vi6c,
k,i ttr ngdy nhAn du<yc h6 s<y d6
nghi cip l4i.

Trung t6m phuc w
Hanh chinh c6ng tinh
Ldm D6ng

Kh6ng

- Lu{t Trgng tii thu<rng mai s6

s4/20r01QH12;
- Nghi dinh s6 63/201l4ID-CP;
- Th6ng tu s6 03120241TT-BTP;
- Quy6t dinh s6 1856/QD-BTP.

III THT TUC HANH CHINH LINH VTI. C CHfNG THTIC (01)

1

Thdi h4n thuc hiOn y0u c6u
chfng thuc iir ngay trong ngiy 9o
quan, t6 chftc ti6p nh6n y6u cdu
ho{c trong ngdy ldm viQc titip
theo ndu ti6p nh{n y6u c6u sau 15

gid. Trudng hqp tr6 kdt quA trong
ngiy ldm vi6c ti6p theo hodc ph6i
k6o dai thoi gian theo th6a thu4n
thi r.rgudi tiep nhqn h6 so phii c6
phi6u hen ghi 16 thdi gian (gid,
ngdy) tri k€t qu6 cho ngucri y6u
cdu chimg thgc.

Co quan, t6 chric l{p s6
goc.

Kh6ng

- Nghi dinh s6 23120154,1D-CP ngdy
1610212015 cta Chinh phri vC cip b6n
sao tri bin chinh, chimg thgc chir kj
vd chimg thuc hqp d6ng, giao dich.
- Nghi dinh s6 07l2025,4.18-CP rgdy
0910112025 cta Chinh pht sta d6i, b6

^ i ,.1
sung m61 s6 didu cta c6c Nghi dlnh
trong linh vuc h6 tich. qu6c tich.
chimg thuc.
- quy6t ei*r s5 tsszlqo-em.

THtr rUC HANH cHiNH cAP xA (r3)

I TH{I TUC HANH cHiNH LiNH vrJ. c cHiING THrr. c (r3)

1
Clip ban sao tir si5 g6c
Md TTHC: 2.000908

Thdi h4n thuc hi6n y6u cAu

chimg thgc l2r ngay trong ngiry co
quan, t6 chric ti6p nh{n y6u c6u
ho{c trong ngdy ldm viQc ti6p
theo ndu ti6p nhqn y6u c6u sau 1 5

gid. Trudng hqp trA k6t qui trong
ngdy larn viOc ti6p theo hoic phii

Co quan, t6 chric l4p s6
goc.

Kh6ng

- Ngh! dlnh s6 23120154iD-CP ngdy
1610212015 cta Chinh pht v6 cdp ban
sao tir bin chinh, chimg thgc chit kf
vd chimg thuc. hqp d6ng, giao dich.
- Nghi dinh s6 07/2025,4.1D-CP ngdy
0910112025 cua Chinh pht sria d6i, b6
sung m6t sti diAu cria c6c Nghi <finh

C5p bnn sao tt s6 g5c
Mi TTHC: 2.000908
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STT T6n thi tuc hirnh chinh Thni h4n gini quySt Dia di€m thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn cft phfp ly
k6o ddi thdi gian theo th6a thu6n
thi ngudi ti6p nhan h6 so phdi c6
phi6u hen ghi r5 thcri gian (gid,
ngdy) tri k6t qud cho ngudi yeu
ciu chring thuc.

trong linll vuc h6 tich, qu6c tich,
chimg thgc.
- Quytlt dinh s6 tssz/qo-nre.

2

Chimg thuc bdn sao tir bAn
chinh gi6y to, vin bAn do co
quan, t6 chric c6 thAm quy6n
cta Viet Nam; co quan. to
chfc c6 tham quy€n cria nu6c

.. ingoall co quan, lo cnuc co
thAm quyAn cta ViQt Nam li6n
k6t v6i co quan, t6 chric c6
thdm quy6n cua nu6c ngodi
c6p ho{c chrmg nh{n
Md TTHC: 2.000815

Thdi han thuc hi6n y6u cdu
chimg thuc phii duoc bdo dAm
ngay trong ngdy co quan, t6 chric
ti6p nh{n y6u cdu hoic trong

.^ .l . i,
ngay lam vi€c ti6p theo. ndu tidp. : '- .. ^,(.nhAn yeu cau sau I ) gto. I-rot vol
trudng hqp cirng m6t tuc ydu ciu
chimg thuc bin sao ttr nhidu loai
ban chinh giAy td, vdn ban; bdn

, 
"i ^ I Acnrnn co nnleu lrang: yeu cau so

luong nhidu bin sao; nQi dung
gi6y td, vin bin. phric tap kh6
ki€m tra, d6i chi0u md co quan,
t6 chric thgc hiQn chtng thuc
kh6ng thd d5p rmg duo. c thoi han
neu tr6n thi thdi han chr?ng thuc
duoc k6o ddi thdm kh6ng qu6 02
(hai) ngdy ldm vi6c hoic c6 th6
ddi hon theo th6a thu6n bing vdn.:oan v(,l nguor yeu cau chung
thuc. Trudng hgp tr6 ktit qun

,itrong ngdy ldm vi6c ti6p theo
hoic phii k6o ddi thdi gian theo
quy dinh thi nguoi ti6p nhan h6
so phAi c6 phi€u hen ghi 16 thoi

-.igian (gio. ngdy) trd kdt qud cho
nguoi yeu ciu chimg thuc.

Trung tdm phuc vU
hdnh ,chinh c6ng c5p
x5,' T6 chric hanh ngh0
c6ng chfng; Co quan
dai diQn.

- Phi:
- Tpi"UBND c6p
x5, T6 chr?c hinl
nghd c6ng chimg:
2.000 d6ng/trang;
tii trang tht 3 trd
l6n thu I .000
ddng/trang, t6i tla
thu kh6ng qu6
200.000d6ng,&an.
Trang ld cin cri dO

thu phi du-o. c tinh
theo trang cta bdn
chinh;
- Tai c<r quan dai
di0n: 10 USD/ban

- Nehi dinh s6 23120154JD-CP;
- Nghi dlnh s6 0zlzozs^Jo-cp;
- Th6ng fi s6 OL/2O2OITT-BTP ngdy
0313/2020 cta 86 trudng BQ Tu_ph6p
quy dinh chi ti€t va hu6ng dAn thi
hdnh m6t s6 tli6u cria Nghi dinh s6
23120 1 5AID-CP ngity 1 6 l02l20l 5 cta
Chinh pht v6 cdp ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chir ky vd chimg
thgc hqp d6ng, giao dich;
- Th6ng tu s6 22612016ITT-BTC
ngiry 1111112016 cta 86 trudng 86
Tdi chin} quy dinh muc thu. ch6 do
thu, n6p, qu6n ly vd sri dung phi
chftng thuc;
- Th6ng tu s6 26412016ITT-BTC
ngiry 1411112016 cua B0 trudng B0
Tii chinh quy dlnh mtic thu, ch6 d6,
thu, n6p, quAn lli vd st dpng phi, 16

phi trong linh vuc ngoai giao 5p dpng
tai c6c co quan dai dien ViQt Nam d
nu6c ngodi;
- Th6ng tu sd 25712016ITT-BTC
ngiry 11/ll/2016 cria B0 trudng B0
Tai chinh quy rtlnh mric thu, ch6 dQ

thu, n6p, quan lf, sri dung phi c6ng
chrimg; phi chimg thuc; phi thAm dinh



STT T6n thri tgc hirnh chinh Thli h4n gini quy6t Dia di6m thuc hi6n Phi, lQ phi CIn cti phdp lf
tiOu chuAn, rti6u ki6n hdnh nghd c6ng
chring; phi thAm dlnh di6u kiOn hoat
d6ng v5n phdng c6ng chrme; l9 phi
c6p thd c6ng chimg viOn.

- Quy6t <linh s6 1857/QE-BTP.

J

Chtmg lhqrc chir h_i trong cdc

giAy td, van ban (6p dgng cho cd
truong hoo chrmg thgc di6m chi
vd trudng hqp nguoi ydu cdu
chimg thlrc kh6ng ky, kh6ng
di6m chi du-o. c)
Mi TTHC: 2.000884

Thdi han thuc hi6n yOu c6u
chttng thuc li ngay trong ngiLy co

A , , ..i ^ Iquan- to cnuc lrep m?n yeu cau
ho{c trong ngdy ldm viQc titip
theo n6u ti6p nh{n y6u cdu sau I 5

gid. Trudng hqp tra kCt qua ftong
ngdy ldm viQc ti6p theo hoic phAi
k6o ddi thdi gian theo th6a thuAn
thi ngudi tiCp nhan h6 so phii c6
phi6u hen ghi 16 thoi gian (gid,
ngdy) tri kOt qui cho ngudi y6u
cdu chimg thuc.

- Phi:
- Tai Uy ban nhan
d6n cAp x6, Td
chric hdnh ngh6
c6ng chung:
10.000
dting/trudng hqp
(trudng hqp duoc
tinh ld mQt ho{c
nhi6u cht. kj
trong mQt giSy td,
v5n ban).
- Tai c<v quan tlai
di6n: 10 USD,&in.

- Nghi dlnh sO Z:/ZOtSA.IO-CP;
- Nghi dinh s6 07/20254{D-CP;
- Th6ng tu sO 01120201TT-BTP;
- Th6ng tu s6226/2016/TT-BTC;
- Th6ng tu s6264/2016/TT-BTC:
- Th6ng tu s6257l20l6lTT-BTC.
- Quytlt dlnh s6 t aszlqo-nrr.

4

Chimg thgc hqp tl6ng, giao
-idrcn lren quan oen lar san la

dQng s6n, quydn sir dung d6t,
nhd <y

Mn TTHC: 2.001035

Kh6ng qu6 02 (hai) ngAy ldm viQc,
k0 tir ngAy nh{n tltr h6 so y6u cAu

ch(mg thlrc ho4c c6 th6 k6o ddi
hon theo th6a thu6n bdng vin bin
v<ri nguoi y6u cAu chimg thgc.
Truong hqp k6o dai thoi h4n.gi6i
quy6t thi nguoi ti6p nhAn h6 so
phdi c6 phi6u hen ghi 16 thoi gian
(gid, ngay) tri k6t qu6 cho ngucri
y6u cAu chimg thuc.

Trung t6m phpc yu
hanh chinh c6ng cAp
x5.

- Ngh! dlnh sO 231201541D-CP;
- Ngh! dlnh s6 0712025ND-CP;
- Th6ng tu sO Ot/ZOZOltt-gtP;
- Th6ng tu s6226/2016/TT-BTC.
- QuyCr dinh s6 1857/QD-BTP.

5
Chimg thuc di chric
Mn TTHC: 2.001019

Kh6ng qu6 02 (hai) ngiy lAm vi6c,
k6 tu ngdy nhrin du h6 so y6u ciu
chirng thgc hodc c6 th€ k6o ddi
hon theo th6a thuAn bdng van bin

Trung tdm phuc vp
hdnh chinh c6ng cdp
x5.

Phi: 50.000
d6ng/di chric.

- Nehi dinh s6 z:/zorsa.ro-cp;
- Nghi dlnh s6 07l2025,t\lD-CP;
- Th6ng tu s6 0ll2020lTT-BTP;
- Th6ng tu s6 22612016/TT-BTC.

27

Trung tdm phuc v9
hdnh ,chinh c6ng cip
xd; T6 chric hdnh ngh6
c6ng chfmg, Co quan
dai diOn.

Phi: 50.000
ddng,thqP d6ng,

giao dich.
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STT TOn tht tgc hirnh chinh Thoi h4n giii quytit Dia di6m thuc hi6n Phi, 16 phf Cnn cfr ph6p g
vcri ngudi y6u cdu chimg thuc.
Trudng hqp k6o ddi thdi hqn.gini
quy6t thi ngudi ti6p nhAn h6 so
phdi co phi6u hen ghi rd thoi gian
(gid, ngdy) tra kCt qua cho nguoi
y6u cdu chimg thgc.

- Quyet dinh s6 1857/QD-BTP.

6
Chimg thuc v5n bAn tt ch6i
nhfln di san
Ma TTHC: 2.001016

Kh6ng qu6 02 (hai) ngdy lAm viQc,
kC tir ngay nhdn dri h6 so ydu ciu
chimg thgc hodc c6 rh6 k6o ddi
hon theo th6a thu6n beng van bdn
voi nguoi y6u cAu chimg thuc.
Truong hqp k6o ddi thcd han giAi
qrytit thi nguoi titip nhgn hii so
phni c6 phi6u hen ghi r0 thoi gian
(gid, ngay) tra ket qua cho ngudi
y6u c6u chimg thuc.

Trung tdm phuc vu
hinh chinh c6ng c6p
xZ.

Phi: 50.000
ddng/vdn bAn

- Nghi dinh s6 z:/zotsAlo-Cr;
- Nghi dlnh s6 07l2025,4iD-CP;
- Th6ng tu s6 226120161TT-BTC
- QuyOt dinl s6 1857/QD-BTP.

7

Chimg thuc vin b6n th6a
thuAn phan chia di sAn md di

,lsan la dgng san, quyen su
dsng d6t, nhd d
Mn TTHC: 2.001406

Kh6ng qu6 02 (hai) ngiy ldm vi6c,
ke tt ngay nhan dt h6 so ydu cdu
chimg thuc ho{c c6 th6 k6o ddi
hon theo th6a thuAn beng vAn ban

^lvor nguor yeu cau chung thr.rc.

Trudng hqp kdo dni thoi han.gi6i
quy6t thi nguoi ti6p nh6n h6 so
phzii c6 phi€u hgn ghi rd thoi gian
(gid, ngay) trd ket quA cho ngudi
y6u c6u chimg thgc.

Trung tdm phgc vg
hAnh chinh cdng c6p
x5.

Phi: 50.000
ddng/vdn b6n.

- Nghi dlnh s6 23120154.1E-CP;
- Nghi dlnh s6 07/20254,1D-CP;
- Th6ng tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Th6ng tu s6226120161TT-BTC.
- euy6t dinh s5 t aszlqo-nrr.

Chimg thuc vin bdn khai nhfn
di san md di sin ld dQng san,
quydn sri dung ddt, nha O

Mn TTHC: 2.001009

Kh6ng qu6 02 (hai) ngdy ldm viQc,
kC tt ngdy nhan dir h6 so y6u cAu

chimg thqc hodc c6 th6 k6o ddi
hon theo th6a thu6n b5ng v6n ban

^tvol nguol yeu cau chrmg tnuc.
Trudng hqp k6o dai thcvi han.giAi
quy6t thi nguoi ti6p nhdn h6 so

Trung t6m phuc vu
hdnh chinh c6ng c6p
xa.

Phi: 50.000
tl6ng/ven ban.

- Nehi dinh s6 23lz0t s^lo-Cp;
- Ngh! dinh sO OZIZOZSA{O-CP ;
- Th6ng tu sd 01/2020/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 226/2O16/TT-BTC;
- Quy€t dinh s6 1857/QD-BTP.

8



STT TGn tht tuc hhnh chinh Thcri hgn giii quy5t Dia ali6m thuc hi6n Phi, lQ phi CIn ctt ph{p V
phdi c6 phi€u hgn ghi 16 thoi gian
(gio, r-gAy) tra k6t qua cho ngudi
yOu cAu chimg thuc.

9

Chimg thuc viQc sta d6i, b6
sung, hriy b6 hqp d6ng, giao
dich
Mn TTHC: 2.000913

Thtri han thuc hi6n y6u cAu

ch[rng thgc ld ngay trong ngdy co
quan, t6 chric ti6p nh{n y6u cAu

ho{c trong.ngdV ldm viQc tiiip
theo, nOu ti6p nhQn y6u cAu sau
15 gid. Trudng hqp trd k6t quA

.^ .l
trong ngay ldm vi6c ti6p theo thi
nguoi titip nhdn hd so phii c6
phi6u hen ghi rO thdi gian (gid,
ngdy) tri k6t qui cho ngucri yeu
cAu chimg thuc.

Trung t6m phUc yU
hdnh chinh c6ng c6p
x5.

Phi: 30.000
d6ng,4rqp d6ng,

giao dlch.

- Nghi dinh s6 tZOIZOZSAIO-CP cria
Chinlr phn ngiry .1116120.25 

quy rlinh
v6 ph6n dinh tham quy6n cria chinh
quy6n dia phuong 02 cAp trong linh
vuc qudn l! nhd nudc cria 86 Tu
ph6p;
- Ngh! dinh s6 2312015,t{D-CP;
- Nghi dinh s6 0712025/ND-CP;
- Th6ng tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Th6ng tu s6226120161TT-BTC.
- QuyCt dinh s6 1857/QD-BTP.

Sria l6i sai s6t trong hqp da,ng,
giao dich
Mn TTHC: 2.000927

Th<vi han thuc hi6n yOu cdu
chimg thgc ld ngay trong ngdy co
quan, t6 chric ti6p nhqn y6u cdu
hoic trong ngiy ldm vi6c ti6p
. i .i . - - :

tneo. neu llep n-nan yeu cau sau
15 gid. Trudng hqp tri k6t qui
trong ngdy ldm viQc ti6p theo thi
nguoi ti6p nhan hd so phii c6
phi6u hen ghi 16 thoi gian (gid,
ngdy) tri k6t qud cho ngudi yCu

cAu chimg thgc.

Trung tdm phuc yu
hdnh chinh c6ng cdp
xd.

Phi: 25.000
d6ng,4rqp d6ng,

giao d!ch.

- Nghi dlnh sO |ZOIZOZSNO-CP;
- Nghi dinh so 23120l5ND-CP:
- Nghi dinh s6 07/2025,ND-CP;
- Th6ng tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Th6ng tu s622612016/TT-BTC.
- Quytlt dinh s6 taszlqo-nrr.

11

Cdp ban sao c6 chimg thuc tr.i

ban chinh hqp d6ng, giao dich
dE duqc chimg thuc
Mi TTHC: 2.000942

Thdi han thuc hi6n y6u cAu
chimg thuc ld ngay trong ngdy co
quan, t6 chuc ti6p nh{n y6u cAu
hodc trong ngdy lim viQc tiilp
theo n€u ti6p nh{n y6u cAu sau 15

gid. Trudng hqp.trA k6t quA trong
ngdy ldm vi6c ti6p theo holc phii
k6o ddi th<ri gian theo th6a thuan

Trung tAm phuc vq
hdnh chinh cdng cdp
xd.

Phi: 2.000 ddngfoang;

tr tmg dri.3 ffi lal
ty 1.000 d6ng,e'drg;

t6i da tlm.kh6ng q.li
200.000 ddne,tarr.

Trang lh cdn cri
il6 thu phi tlu-o. c

- Nehi dinh s5 12012025/ND-cP;
- Nghi dinh s6 z:/zots,rt{P-CP;
- Nghi dinh s6 07120254.1D-CP;
- Th6ng tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Th6ng tu s6 226/2016/TT-BTC.
- quy6t ainrr s6 tsszlqo-nm.

29

10
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STT TOn thri tgc hirnh chinh Thcri h4n gidi quyiit Dia tli6m thuc hi6n Phi, lQ phi Cnn cf phrip lf
thi ncudi ti6o nhfur hd s<y nhai c6
phi6u hen ghi 16 thdi gian (gid,
ngdy) tri k6t quA cho ngudi y6u
cAu chimg thuc.

tinh theo trang c[ra
bdn chinh.

12

Chung thlrc chft ky ngudi dich
md ngudi dich ldcQng t6c vi6n
dich thuat cria Uv ban nh6n
d6n cdp xE
Mi TTHC: 2.000992

Thdi han thuc hi6n yOu c6u
chimg thgc ld ngay trong ngdy co
quan, t6 chric ti6p nhAn y6u c6u
ho{c trong ngdy ldm viQc tiiip
theo ndu ti6p nIAn yOu cdu sau I 5
gid. Trucmg hqp.trd k(5t quA trong
ngdy ldm vi6c ti6p theo holc ph6i
k6o dii thdi gian theo th6a thuin
thi nsudi ti6o nhAn h6 so ohii c6
phi6u hen ghi 16 thdi gian (gid,
ngdy) trA k6t qu6 cho ngudi yOu

c6u chimg thuc.

Trung tdm phr;c vg
hdnh chinh c6ng c6p
xd.

Phi:10.000
d6ng/truhng hqp.

- Nghi dinh s6 120/20254JD-CP;
- Nghi dinl s6 2312015,4{8-CP;
- Th6ng tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Th6ng tu s6226120161TT-BTC.
- Quyrlt dinh s6 t tszlqo-ere.

Chr?ng thuc chir kli ngudi dich
md ngudi dich kt6ng phdi ld
qong t6c vi6n dich thuat cira
Uy ban nh6n din cdp xd
Mn TTHC: 2.001 008

Thdi h4n thuc hi6n y6u c6u
chfmg thuc li ngay trong ngdy co
quan, t6 chric ti6p nhAn y6u cdu
ho{c trong ngdy ldm viQc ti6p
theo n6u tiOp nh{n y6u cdu sau 15

gid. Trudng hqp.tri k6t qui trong
ngdy ldm vi6c ti6p theo ho{c phii
k6o ddi thdi gian theo th6a thu{n

.- _., , ^ ,Itnr nguor tlep lan no s0 phal co
phitlu hen ghi rO thdi gian (gid,
ngdy) trd k6t qud cho ngudi y6u
cAu chimg thuc.

Trung tdm phgc vg
hdnh chinh c6ng cdp
xA.

Phi:10.000
ddng/trudng hqp.

- Th6ng tu s6 08/2025/TT-BTP ngdy
l2l6l2025.quy dlnh vd phdn dinh
thdm quy6n. cria chinh, quy6n dia
phuong 02 cAp vd phAn c6p trong linh
vqc quAn l1i nhi nudc cria 86 Tu
phdp;
- Nghi dlnh s6 2312015/ND-CP;
- Ngh! dfnh s6 07120254{8-CP;
- Th6ng tu s6 01120201TT-BTP;
- Th6ng tu s6 zzelzorcnt -src.
- Quy6t dlnh s6 1857/QD-BTP.

13
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C. DANH MUC THU TUC HANH CHfNH BT BAI B6 (26)

STT TGn thir tgc hirnh chinh T6n VBQPPL quy tlinh viQc bni b6 TTHC

II r-iNu Vrl. c cilNc ciil c 1z:;

1
86 nhi6m c6ng chimg vi6n
MaTTHC:1.000112

Nghi dinh.s6 121/2O25lllD-CP cira Chinh phri ngdy 111612025

quy <l!nh vO phdn quy6n, phdn c6p trong linh vuc qu6n lj, nhA nu6c
cta 86 Tu ph6p

2
86 nhi6m lai c6ng ch[mg vi6n
MdTTHC:1.000100

Ngh! dfnh s6 tztlzozsaro-cp

Mi€n nhiQm c6ng chhg vi6n (trucrng hqp duo. c mi6n nhiQm)
MiTTHC:1.000075

Nghi dinh s6 121i2025,4,1D-CP

4
DAng kli t{p su hdnh ngh6 c6ng chring
Mi TTHC: 1.001071

Th6ng tu s6 06/2025/TT-BTP ngdy 1.51512025 cta B6 tru&ng B0
Tu ph6p quy dinh v6 tdp su hdnh ngh6 c6ng chimg

5

Deng kf t6p su lai hdnh
c6ng chimg
Md TTHC: 1.001446

ngh6 cOng chimg sau khi ch6m dut tdp su hnnh nghd
Th6ng ru s5 06/ZOZSltt-Stp

Thay d6i noi t6p sg hanh nghA c6ng chimg tt t6 chric hdnh ngh6 c6ng chimg niy
sang t6 chric hdnh ngh6 c6ng chimg kh6c trong ctng m6t tinh, thdnh ph6 t4rc
thu6c Trung uong
METTHC:1.001125

Th6ng tu s6 06/2025iTT-BTP

1

Thay d6l 
"d 

tAp .u hdrh nghd cOng chimg tri t6 chric hdnh nghd c6ng chimg t4i
tinh, thanh ph6 tr.uc thu6c Trung uong ndy sang t6 chric hdnh ngh6 c6ng chimg
tai tinh, thdnh ph6 tryc thu$c Trung uong kh6c
M5 TTHC: 1.001153

Th6ng tu si: O6/2OZSnr-Stp

8
ChAm dft tap sg hdnh nghA c6ng chimg
Md TTHC: 1.001438

Th6ng tu s5 06120251TT-BTP

9
DIng kf tham dU ki6m tra kt5t qu6 tdp sq hdnh ngh6 c6ng chimg
Mi TTHC: 1.001721

10
Dang kj hdnh ngh6 vi c6p Th6 cdng chimg vi6n
Md TTHC: 1.001756

Th6ng tu s6 OSIZOZSffT.-BTP ngdy.15/5/2025 cia 86 trudng BQ

Tu ph6p quy dinh chi ti6t mQt s6 diAu vd biQn ph6p thi hanh Lu{t
C6ng chimg

11
Cdp 14i Th6 c6ng chimg vi6n
Ma TTHC: 1.001799

Th6ng tu s6 0512025/TT-BTP

t2 X6a dang ki hanh nghd vd thu hdi Th6 c6ng chrlng vi€n trong trudng hqp c6ng
chimg vi0n kh6ng cdn hdnh nghd tai t6 chfc hdnh nghd c6ng chimg

Th6ng tu s6 0s/zozslrr-etp

J

6

Th6ng tu s6 O6|2O25/TT-BTP



STT TOn tht tgc hirnh chinh TGn VBQPPL quy tllnh viQc bni b6 TTHC
Mi'ITIIC: 2.002387
Thdnh l{p VIn phdng c6ng chimg
M6 TTHC: 1.001877

Nghi dinh s6 104/2025IND-CP ngity 1515/2025 cta Chinh phir quy
dinh chi ti6t mot s6 didu vd bien phrip thi hdnh Ludt C6ng chring

14
Eeng ky hoat d6ng Vdn phdng c6ng chimg
Md TTHC: 2.000789

l5 Thay d6i n6i dung dang k1i hoat <lQng cta Vdn phdng c6ng chimg
Mi TTHC: 2.000778 Nghi dinh s6 to+izozs^lo-Cp

16
Hqp nh6t VAn phdng c6ng chimg
Me TTHC: 1.001688

Nghi dlnh s6 104/20254,1D-CP

17
DAng k1i ho4t d6ng Vin phdng c6ng chr?ng hqp nhAt
ME TTHC: 2.000766

Ngh! dfnh s6 tO+lZOZsruo-cp

l8 S:ip nnfp Vdn phdng c6ng chimg
ME TTHC: 1.001665

Ngh! dinh s6 104/2025,'1I1D-CP

t9 Thay rl6i n6i dung rl5ng kf hoat d6ng cira Vin phdng c6ng chimg nhAn srip nhfp
M6 TTHC: 2.000758

Nghi dinh s6 104/2025[ND-CP

20
Chuydn nhucrng Vin phdng c6ng chimg
M5 TTHC: 1.001647

Nghi dinh s6 104/2025,ND-CP

2l
Thay d6i n6i dung dang kli hoat d6ng cria Vdn phdng c6ng chimg nhdn chuy6n
nhusng
MiTTHC:2.000743

Nghi dinh s6 104/202541D-cP

22
Thanh la-p H6i c6ng chimg vi6n
ME TTHC: 1.003118

Nghi dinh s6 104/20254{D-CP

z-t
C6ng nhin hodn thanh tap su hinh nghA c6ng chrtng
ME TTHC: 1.012019

Th6ng tu s6 oolzozsflr-grp

THU TUC HANH cHrNH CAP HUYEN (03)
II LINH vTI. C CHfNG THrI. c (03)

1
Chimg thuc hqp d6ng, giao dich li6n quan d6n tdi san ld d6ng sAn
ME TTHC: 2.001044

Nghid-inh s6 120/20254,1E-CP cta Chinhphir ngiry 111612025 quy
dinh vO phAn dlnh thdm quy6n cria chinh quy0n dia phuong 02 cAp
trong linh vuc quan lli nhd nu6c cria B0 Tu phrip.

2
Chfng thuc v5n bAn th6a thuAn ph6n chia di san md di sdn ld tl6ng san
Md TTHC: 2.001050 Nghi dinh sO 120/2025AID-CP

J
Chimg thuc vin ban khai nh6n di san mi di san Id d6ng san
Md TTHC: 2.001052 Nghi dinh s6 tzolzozsNo-cp.

l3

Nghi dinh s6 t0+/Z0ZSAtO-Cp
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