
UY BAN NHAN DAN
riNu r,Atvt DoNG

ceNG HoA x,t ugt cuu Ncui.q, vIET NAM
DQc l3p - Tg do - HSnh phtic

CHU TICH

s6: 31J- /QD-UBND LdmD6ng, ngtry),| thdng 7 ndm2025

QUYfTDINH
Ban hhnh quy trinh nQi bQ gi6i qry5t tttt tgc hirnh chinh trong linh vryc

Tirichinh thuQc thim quydn giii quy5t.[u c6p tinh' c6p x6

tr6n tlia bin tinh Lim Ddng

cHU TICH Uv SAN NHAN OAN riNn LAMDONG

Cdn ctb Ludt Tii ch*c chinh quyin dla phrong ngay t6 thdng 6 ndm 2025;

Cdn cu Nshi dinh si5 ttatzOzStt'lo-CP ngtry 09 thdng 6 ndm 2025 cila
Chinh phu vi thtrc hi€n thi tqtc hdnh chinh theo co chd mQt cua, mQt ctra liAn

th6ng tqi b0 phqn mQt c*a vd C6ng Dlch vu c6ng qudc gia;

Cdn cu Quydt dlnh sii tsootgo-uaND ngdy 27 thdng 6 ndm 2025 cila
Chti tich Uy ban nhdn ddn tinh Ldm Ding c6ng bii Danh muc thti tuc hdnh

chinh mdi ban hdnh; danh muc thil tuc hdnh chinh srla dtii, bd sung; danh myc
thil tuc hdnh chinh bi bdi bd trong linh vttc Tdi chinh thuQc thiim quyin gidi

,:,:,,:.
quy€t cia cdp tinh, cdp xd tr€n dia bdn tinh Ldm Edng;

Theo di ngh! ctia Gidm diic Sd Tdi chinh.

QUYfTDfNH:
Di6u 1. Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh ndy 36 quy trinh nQi b6 gi6i quytit thri

tqc hdnh chinh trong linh vgc Tdi chinh thu6c thAm quy6n gi6i quy6t cta c6p tinh,
c6p xd trdn dla bdn tinh L6m Ddng.

Ghi fiA Ui Phu fuc kdm theo)

Didu 2. quy6t dinh ndy c6 hiQu lgc thi hdnh k6 tu ngdy ky.

Di6u 3. Chanh Vdn phdng Uy ban nhdn d6n tinh; Girim di5c Sd Tdi chinh;
Gi6m d5c/Tht truong c6c sd, ban, nganh thuQc tinh; Cht tich Uy ban nhdn ddn c6c
x5, phudng, d[c khu tr6n dia bdn tinh vd c6c t6 chfc, c6 nhdn li€n quan chiu tr6ch
nhiQm thi hdnh Quyiit dyth ndy.l. H

E
I

N0l

in Mu'di

Noi nhfn:
- Vin phdng Chinh phri (Cpc KSTTHC);
- Chrl tich, c6c PCT U BN D tinh;
- Nhu Di6u 3;
- LEVP;

^l- LOng I llong trn drqn tu trnhl
- Trung tdm Th6ng tin;
- Luu VT, TTPVHCC.
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PHU LUC

Be GIAI euyET THU TUC HANH cHiNH TRoNG LiNH vUC rlt cuiNn
rN crAr euytr cua cAp riNH, cAp xA rntN DIA BAN rtNs r,Aivr odNc

61t QD-UAND ngdy /4 I z tzOzs ctia Chrt tich Uj'ban nhdn ddn tinh Ldm Diing)

A.THU NH THUoc ruArr euvEN crAr quvrr cua cAp rinu
I. LINH r-.i coNc sAn

l. Quy6t d!nh x6c l$p quydn s6'hfi'u toin din aiSi vo'i thi sin lir di sin kh6ng c6 ngud'i thta k6 (Me TTHC: 3.000410)

T6ng thoi gian thqc hi6n thu tqc hdnh chinh: 36 ngiry

TH
(KA

Bu'6'c
thu'c hi6n

NQi dung thr;'c hiQn

BQ phan m.Qt cria ti€p nh{n h6 so d€ nghi x6c l6,p quy6n sd hiru
todn d6n d6i vdi tai sin ld di sin kh6ng co ngudi thira k6; chuy6n
h6 so cho Phdng Quin lli Gi6 vd C6ng sin

Thdi gian

Bl va B15 Trung tdrn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0l ngdy

l\2
Phdn c6ng chuy€n viOn ti6p nh6n h6 so trdn phi6u kii3m so6t.qu6
trinh giii quy€t hO so, chuy€n chuy€n vi6n cl€ xu6t xri lii h6 so
theo timg linh vuc dE duoc ph6n cdng

LZnh dao Phdng Qudn lj Gi6 vd C6ng sin

B3

Ki€m tra tinh hqp phdp cria h6 so:
- Vdn bin y6u c6u bd sung, ldm 16 h6 so hodc tri lqi h6 so kh6ng
dat y€u cdu (n6u c6);
- ThAm dinh h6 so theo quy dinh tinh tirrgdy nh{n dt h6 so, lQp

Td trinh chuy6n cho ldnh dao Phong, k€t thtc quy trinh n€u hd
so dat y€u c6u.

Chuy€n vi6n Phdng

Qu6n lj Gi6 vi C6ng sin
10 ngay

B4
Xern xdt:
-Vdn bin (n€u c6);
-'l'd trinh.

Linh dao Phdng 03 ngdy

B5 Linh dao So 03 ngiy

Trrich nhiQm

0l ngdy

Xem x6t:
- Vin bin (n€u c6);
-Td trinh.
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Bu'6c
thu'c hi6n

NQi dung thgc hi6n Thd'i gian

B6 Phdt hdnh To trinh. vdn bdn (n6u c6) vir luu trir h6 so
Vdn thu,

Chuy€n vi€n Phong QL GCS
\
I -a

0l ngiy

B] UBND tinh ti6p nhdn h6 so tl€ nghi xric llp quyel sd hilu todn
d6n d6i vdi tdi sdn ld di sin khdng c6 ngudi thira kC

VIn thu Vln phdng UBND tinh 01 npdv

B8
Phdn c6ng chuy€n vi€n dd xu6t xir lj h6 so theo ttmg linh vuc dd
clugc phin c6ng

Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 0l ngiy

B9 Th6m clinh, xri lyi h6 scv tai Vdn phdng L.IBND tinh Chuy€n vi€n Vdn phdng UBND tinh 07 ngdy

Bl0 Xem xdt h6 so, ky nh6y vdn bin tai Vdn phong UBND tinh Ldnh dao VEn phdng UBND tinh

811 Xem xdt h6 so vd ky ban hdnh quytSt ainn 03 ngdy

Bt2 UBND tinh tri h6 so Vdn thu Vin phdng UBND tinh 01 ngdy

Bi4
Nhdn k6t qui giAi quy6t tht tuc hdnh chinh tir UBND tinh vdo s6

th6ng k0, theo d6i k6t qui thgc hiQn TTHC tai co quan vi chuyi5n
tri k6t qui cho Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Vdn thu Sd Tiri chinh 01 ngdy

\\Tralch nhiQm

03 ngdy

LEnh dao UBND tinh
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B. THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET cua cAp xA
r. r-,iNn vuc euAN r,.f coNc sAN

1. Quyi5t tlinh x6c l6p quy6n s6'hfl'u tohn din ai6i vOi thi sin lh di s:in kh6ng c6 ngud'i thira k6 (Me TTHC: 3.000410)

T6ng thoi gian thuc hi6n thrl tuc hdnh chinh: 29 ngdy

Bu6c
thrlc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thyc hiQn
Thcri gian
thgc hiQn

B1 vi 87 Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng cAp xd 0l ngdy

B2
NhAn hd so, phdn c6ng chuy6n vi6n Phong Kinh t0 xd, <lf,c

khu/Phong Kinh t6, Ha ting vd D6 thi phudng tryc ti6p thpc
hiQn th6.m dinh

Ldnh dao Plong Kinh t5 x5, dqc khu/Phdng
Kinh t6, Ha tAng vd D6 thi phudng

01 ngdy

B3

Ki6m tra tinh hqp ph6p cta h6 so:
- Vdn bin y6u cAu bi5 sung, ldm 16 hd so holc tri lqi h6 so
kh6ng dpt y6u ciu (ni5u c6);
- Thdm dinh h6 so theo quy dinh tinh tt ngay nh{n dt h6 so, lQp

Td trinh chuy€n cho l6nh dao Phdng, k€t thric quy trinh n0u h6
s<r dat y€u cdu.

Chuy6n vi€n.Phdng Kinh t€ xd, d4c
khu/Phong Kinh te, Ha t6ng vd Dd th! phudng

20 ngdy

B4
Xern xdt hd so, ky nhriy vdn bin
-Vdn bin (n€u c6);
-Td trinh.

LEnh dao Phdng Kinh td x5, cldc khu/Phdng
Kinh t0, H4 tdng vd D6 thi phuong

03 ngdy

B5 Xern x6t h6 so vd ky ban hdnh quy6t Aintr LEnh dao UBND c6p xd 03 ngdy

B6
D6ng diu ph6t hdnh, s6 hoe, luu kho; Chuytin k6t qu6 cho B0
ph6n ti6p nhdn vd tr6 k6t qui.

VEn thu Vdn phong
HDND vd TIBND cdp xd

01 ngiy

BQ phan m6t cria ti6p nhAn h6 so de nghi xiic l{p quydn sd hiru
toirn ddn aOi vOi tai sin ld di sin kh6ng c6 ngudi thiia kii, c{p

. I I .'nhdt viro so va chuydn h6 so cho Phdng Kinh t€ x5, d4c
khu/Phong Kinh t6, Hq t6ng va D6 thi phudng
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rr. LiNH vuc THANH LAp vA Ho4T D9NG c0l rO so.p rAc, so-p rAc xA, t-rtN HIpp Ho-p rAc xA
1. Dd ngh! thay tl5i t6n T6 ho.'p t6c, Ho.'p t{c x5, Li6n hiQp hg'p t6c x5, Chi nhinh, Vin phdng clqi diQn, rlia tli6m kinh

doanh ciia Hqp t6c xi, Li6n hiQp hq'p t6c xi do x6m ph4m quydn s<i'hff'u c6ng nghiQp (MI TTHC: 2.002635)

T6ng thoi gian thuc hien tht tqc hdnh chinh: 03 ngiy ldrn viQc

Linh dao Phdng Kinh tC xi, d{c l:nu/Phdng Kinh
td, IJ4 tAng va D6 thi phur)ng

Chuy6n vi0n (Viu tltu)
Fhdng Kinh te xfr, dlc khu/Phong Kinh 16, Ha ting

0,5 ngiry

0,5 ngay

2. D6 ngh! thu h6i Gi6y chri'ng nh$n tlSng kf Td hqp t6c, Gi6y chri'ng nhin ilnng. kf Hgp tic xi, Gi5y chri'ng nh$n
tlnng kf chi nh:inh, Vin phdng tl4i diQn a5i vO'i tru'dng ho.'p nQi dung kG khai trong h6 scr tling kf thnnh l{p lir giri m4o
(MI TTHC: 2.002636)

T6ng thdi gian thuc hi6n tht tgc hdnh chinh: 03 ng?ry ldLm vi6c

Bufc
thuc hi6n

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhi6m Thdi gian

B1 vd 85
- Titip nhqn h6 so. cqp nhAt v?ro so vir chuyen xtr ly
- Tri k€t qui Trung tdrn phgc vq hdnh chinh c6ng cAp xi 0,5 ngAy

B2 ThArn ciinh h6 str
Chuy€n vi€n.Phong Kinh t6 x5, el{c khu/Phong

Kinh t6, Ha tAng vn D6 thi phudng
1,5 ngdy

B3 PhC duyQt l<6t qui

B4
E6ng ,Jiu ph6t hdnh, sO ho,i, lu, kho; Chuy6n k6t qu6 cho
BQ ph{n ti€p nh{n vd trd k6t qud.

Brdc
thuc hi6n

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

Bl vi 85 - Ti6p nhan hd so. cqp nhdt viro s6 vir chuyen xt ly
- Tri k€t qui Trung tAm phuc vg hdnh chinh c6ng cip x5 0,5 ngdy

B2 ThAm dinh h6 so
Chuy6n vi€n.Phong Kinh t€ x6, d6c khu/Phong

Kinh t6, H4 tdng vd D6 thi phulng
1,5 ngdy

B3 Ph6 duyQt k6t qui Ldnh dao Phdng Sinh td x5, dlc khu/Phdng Kinh
t€, Ha tdng vd D6 thi phudng

0,5 ngiy

vi t)d thi phudng
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Bu'6'c
thuc hi6n

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhiQrn Thcri gian

B4
Chuy6n vi6n (Vdn thu)

Phdng Kinh t6 xd, dic khu,Phdng Kinh t0, H4 t6ng
vd D6 thi phudng

0,5 ngdy

3. Ding kf thirnh l6p Tii hop tic; tling kf T6 hqp tic trong tru'd'ng ho'p tI5 tluo.'c thhnh l$p tru6c ngiry Lu$t Hg'p tic
xi c6 hiQu lrlc thi hirnh, thuQc diii tugng phii tling ky theo quy tlinh Qi khoin 2 Di6u 107 Lu$t Hg'p tic xn 2023 (Mn
TTHC:2.002637)

T6ng thoi gian thuc hi€n thir tgc hdLnh chinh: 03 ngiry ldm viQc

a..Cnp lAi GiSy chri'ng nh{n dnng kf f6 h-o'p tdc do b! mit, ch,iy, rich, nit ho{c b! ti6u hiiy (Mn TTHC: 2.002638)
T6ng thdi gian thuc hi6n thir tqc hdnh chinh: 03 ngdy ldm vi6c

Buric
thg'c hiQn

NQi dung thg'c hiQn Tr6ch nhiQm Thdi gian

B1 vd B5
- Ti6p nhin ho so. cAp nhAt vdo so vd chuydn xri lli
- Trd k€t qui Trung tdm phuc vq hdnh chinh cdng cip xd 0,5 ngdy

B2
Chuy6n vi6n.Phdng Kinh td x5, cl[c khu/Phdng

Kinh t6, I{4 tAng ve D6 thi phuong
1,5 ngiy

B3 Ph6 duyQt k6t qu6
Linh dao Phdng Kinh t€ x5, dac khu/Phdng Kinh

t6, Ha t6ng ve DO thi phulng
0,5 ngiy

B4
E6ng diu ph6t hdnh, s6 ho6, luu kho; Chuy6n k6t qui cho
BQ ph{n ti6p nhdn vd tri k6t quA.

Chuy€n vi6n (Vdn thu)
Phdng Kinh t6 xa, d4c khu/Phong Kinh t6, Hq tAng

vA D6 thi phudng
0,5 ngdy

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

Bl vi B5
- Ti6p nhQn h6 so, cdp nhat vao s6 vd chuyCn xt ly
- Tri k6t qui Trung tdm phuc vu hdnh chinh c6ng cAp xd 0,5 ngdy

D6ng d5u ph6t henh, s6 ho6, luu kho; Chuyi3n k€t qui cho
BQ ph{n tiep nh6n vd tri k6t qui.

ThAm dinh hd so
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B u'6'c

th r.rc hiQn
NQi dung thgc hiQn Trfch nhiQm Thdi gian

1,5 ngdyB2
Chuydn vidn.Phdng Kinh tC x5, d4c khu/Phong

Kinh tC, Ha tAng vn D6 thi phudng

B3 PhC duyQt kdt qui I-5nh dao Phong Kinh td x5, dac khu/Phdng Kinh
t€, Ha tang vd DO thi phucrng

0,5 ngdy

B4
D6ng d6u phrit hdnh, s6. hori, luu kho; chuydn kdt qui cho BQ

phQn ti6p nh6n vir tri k6t qui.

Chuy€n vi0n (Vdn thu)
Phdng Kinh tC x5, dic khu/Phong Kinh t6, Ha t6ng

va EO thi phudng
0,5 ngdy

S..Ding kf thay O6i n6i dung ding kf Tii hqp t:ic (Mn TTHC: 2.002639)
T6ng thoi gian thuc hi6n thri tuc hdnh chinh: 03 ngdy lim vi6c

Bu6'c
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm Thli gian

Bl vi85 Trung tdrn Phuc vp hdnh chinh c6ng cip xd 0.5 ngdy

B2 Th6m dinh h6 so
Chuy€n viCnlhdng Kinh t6 xA, d4c khu/Phdng

Kinh te, Ha tdng va D6 thi phunng
1,5 ngdy

B3 Ph€ duyQt kt5t qu6
Ldnh ttao Phdng Kinh t6 xd, dac khulPhong Kinh

t6, Ha tdng va DO thi phudng
0,5 ngdy

B4
D6ng d6u phrit hdnh, s6.ho6, luu kho; chuy€n k6t qui cho BQ

ph4n ti6p nh6n vir tr6 k6t quA.

Chuy€n vi€n (Vin thu)
Phdng Kinh t6 x5, dic khu/Phong Kinh tC, Ha t6ng

vri D6 thi phu<rng
0,5 ngdy

ThAm dinh h6 so

- Ti6p nhf,n h6 so. c{p nh6t v?ro s6 vd chuydn xu lli
- Tri k6t qui
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6. HiQu tlinh, c{p nhQt, b6 sung th6ng tin tling ky T6 hqp t6c (MI TTHC: 2.002640)

T6ng th<ri gian thuc hien thir tqc hdnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

7. Th6ng b6o t4m ngitng kinh doanh, ti6p tgc kinh doanh trii'l4i tl6i v6i Tii hgp tic (Md TTHC: 2.002641)

T6ng thoi gian thpc hien thir tpc hdnh chinh: 03 ng2ry ldm viQc

Bu'6'c
thu'c hi6n

NQi dung thgc hiQn Trich nhi6m

Bl vd85 - Ti€p nhdn ho so. cdp nh6t vdo s6 vd chuyin xu I!
- Tri k6t qui

'l'rung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xi 0,5 ngdy

B2 ThArn dinh h6 so
Chuy6n vi€n.Phong Kinh tO x5, dqc khu/Phdng

Kinh t6, Ha tdng va D6 thi phudng
1,5 ngdy

Ll3 Ph6 duy€t k€t qui Ldnh dao Phdng Kinh t€ x5, cl6c khu/Phong Kinh
t6, Ha tdng vd D6 thi phuong

0,5 ngdy

Il4 D6ng ddu ph6t hanh, s6. hoa, tuu kho; chuytin ktit qu6 cho BQ
ph{n ti6p nhin vir tri k€t qu6.

Chuydn vi6n (Vdn thu)
Phong Kinh t€ x6, d5c khu/Phdng Kinh t€, Ha tdng

vd D6 thi phuong
0,5 ngdy

Budc
thuc hi6n

NQi dung thqc hiQn Tr6ch nhiQm Thdi gian

81 vd 85
- Ti€p nhdn ho so. cdp nhdt viro s6 vd chuydn xu lli
- Tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hiinh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngdy

B2 ThAm dinh hd so 1,5 ngdy

B3 Phe duyQt k6t qui Linh dao Phdng Kinh t6 xa, dac khu/Phong Kinh
t6, Ha tdng vd D6 thi phudng

0,5 ngdy

B4
E6ng diu phSt hdnh, s6 ho6, luu kho; chuy6n k6t qui cho BQ
phan titSp nh{n vd tri kr5t qui.

Chuy€n vi6n (Vdn thu)
Phong Kinh t€ xi, tlSc khu/Phong Kinh t6, Ha tdng

vd E6 thi phudng
0,5 ngdy

Thr)i gian

Chuy0n vi6n.Phdng Kinh tt5 x6, d{c khu/Phong
Kinh t6, Ha tdng vd DO thi phuong
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8. Chim drit ho4t {IQng T6 hq'p t:ic (Mi TTHC: 2.002642)
8.1. Th6ng brio ch6m drit hoqt dQng t6 hqp t6c:
T6ng thdi gian thuc hi6n thti tuc hirnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

8.2. Ding ky ch6m dut hopt dQng T6 hqp t6c

T6ng thdi gian thgc hien tht tpc hAnh chinh: 05 ngdy ldm viQc

Ilu6 c
thu'c hi6n

NQi dung thr;'c hiQn Trich nhiQm Thdi gian

B1vd85 - Ti6p nhqn hd so. cqp nh6t vdo s6 vd chuy€n xu ly
- TrA k6t qu6

Trung tirn Phuc vu hinh chinh c6ng cip xi 0,5 ngdy

B2
Chuyen vicn.Phdng Kinh te xd, dic khu/Phdng

Kinh t€, Ha t6ng ve D6 th! phucrng
1,5 ngdy

PhO duygt k6t qui L6nh dao Pidng Kinh t6 xa, dac khu/Phong Kinh
t6, IJa tdng vd Dd thi phudng

Chuy6n vi0n (Vdn thu)
Phdng Kinh t€ x6, d5c khu/Phdng Kinh t€, I Ia tdng

0,5 ngiy

B4
D6ng d6u ph6t hinh, s6. ho6, luu kho; chuy6n ktit qu6 cho BQ

phin ti€p nh6n vd tri k€t qu6.
0,5 ngdy

Budc
thgc hiQn

NQi dung thlrc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

B1 vd 85 - Titip nh{n hd so, c4p nh6t vdo s6 vd chuytln xri ly
- ". i- Ira Ket qua

Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngdy

82 Thdm dinh h6 so
Chuydn vi€n.Phong Kinh tO xd, cl[c khu/Phong

Kinh tc, Ha tAng vd EO thi phudng
3,5 ngdy

Il3 PhC duyQt k6t qui Ldnh dao Phdng Kinh t6 x5, dic khr:/Phdng Kinh
t6, H4 tAng vd D6 thi phu<rng

0,5 ngiy

B4
D6ng d6u ph6t hdnh, sd ho6, lru kho; chuy6n k€t qud cho BQ
ph{n ti6p nhdn vd tr6 k6t qui.

Chuy6n vitn (Vdn thu)
Phong Kinh tC xd, ddc khu/Phong Kinh t6, Ha tAng

ve D6 thi phudng
0,5 ngdy

Thim dinh h6 scr

B3

vd D6 thi phudng
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9. Dilng thr;'c hiQn thri tgc tlIng kf Hg'p t6c xi, Li6n hiQp ho'p tic xi (Mi TTHC: 2.002643)

T6ng thoi gian thuc hiQn tht tqc hdnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

10. Dt'ng thgc hiQn thfr tuc ilSng kf tii hgp tic (Mn TTHC: 2.002644)

T6ng thdi gian thgc hiQn tht tgc hdnh chinh: 03 ngiry ldm viQc

Budc
thu'c hi6n

NQi dung thrSc hiQn Trrich nhiQm

Bl vd 85
- Ti6p nhQn h6 so, cdp nhdt vdo s6 vd chuy6n xt ly
- Tri k6t qui Trung tArn Phuc vu hdnh chinh c6ng cip xd 0,5 ngdy

B2 Thim cljnh h6 so
Chuy6n vi0n.Phdng Kinh t6 xd, d4c khu/Phdng

Kinh t6, Ha tAng vd D6 thl phudng
1,5 ngdy

rt -) PhC duyQt kt5t qui Ldnh dao I']hdng Kinh t€ x6, ddc khu/Phong Kinh
t6, Ha tdng va D0 thi phudng

0,5 ngdy

B4
D6ng d6u ph6t hdnh, s6.ho6, luu kho; chuydn k6t qui cho BQ
phin tiOp nhdn vd trA k6t quA.

Chuy6n vi6n (Vnn thu)
Phdng Kinh t6 x5, d6c khu,&hdng Kinh t6, Ha tdng

vd D6 thi phudng
0,5 ngdy

Bu6c
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhiQm Thd'i gian

Bl vi U5
- Ti6p nhan ho so. c{p nhdt viro so vir chuyen xri ly
- Tri k6t qu6

Trung tAn.r Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xi 0,5 ngdy

B2 ThAm dinh h6 so
Chuy€n vi6n.Phong Kinh tC x5, d4c khu/Phong

Kinh t€, Ha tAng vd D6 thi phuong
1,5 ngdy

B3 Ph6 duy6t k6t qun
Ldnh dao Phong Kinh t6 x5, dic khu/Phdng Kinh

16, Hq tdng vd Dd thi phudng
0,5 ngiy

B4
D6ng d6u ph6t hdnh, s6 ho,i, luu kho; chuy6n ktit qui cho BQ
phfln ti6p nh6n vh tri k6t qui.

Chuy6n vi6n (VIn thu)
Phong Kinh t€ x5, ddc khu/Phdng Kinh t6, Ha tdng

va DO thi phudng
0,5 ngdy

Thdi gian
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11. Dirng thgc hiQn thri tgc gi6i th6 Hg'p tic xi, Li6n hiQp Ho.'p t6c xi (Mi TTHC: 2.002645)

-llT6ng th<ri gian thqc hien thir tr,rc hdnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

12. Th6ng b6o l$p Chi nhinh, Vin phdng tl4i diQn 6'nuri'c ngoiri (Mi TTHC: 2.002646)

T6ng thoi gian thuc hiQn thti tuc hdnh chinh: 03 ngdy lim viQc

NQi dung thyc hiQn Tr6ch nhiQm Thd'i gian

Bl vd85 - Ti6p nhqn h6 so. c{p nhat vao so vir chuy€n xu ly
- T16 k€t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xI 0,5 ngdy

82
Chuy€n vi6n.Phong Kinh te x5, d{c khu/Phdng

Kinh t€, I-Ia ldng va DO thi phuimg
1,5 ngdy

B3 Phd duyQt k€t qui LEnh dao Phdng Kinh tii xA, dpc khu/Phdng Kinh
t0, I{4 t6ng vd D6 th! phudng

0,5 ngdy

B4
D6ng d6u ph6t hdnh, s6 hoa, luu kho; chuytin k6t qud cho BQ

phln ti6p nh{n vd tri k6t qui.

Chuy6n vi6n (V[n thu)
Phong Kinh t0 xd, clSc khu/Phong Kinh t0, Hq tdng

v,l Dd thi phuong
0,5 ngdy

Buric
thuc hi6n

NQi dung thgc hiQn Trrlch nhiQm Thdi gian

- Tiep nh{n ho so. cqp nh{t viro so vd chuy€n xu l1i

- T16 kdt qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xi 0,5 ngdy

B2 ThAm dinh hd so
Chuy0n vi6n.Phdng Kinh tC x5, d4c khu/Phong

Kinh t6, Ha tdng va Dd thi phudng
1,5 ngdy

B3 Ph6 duyQt k€t qui Ldnh ctao Phong {inh tO x6, d{c khu/Phdng Kinh
t6, H4 tdng vd Dd thi phucrng

0,5 ngiy

B4
D6ng rlSu ph6t hinh, s6. ho6, luu kho; chuydn k€t qui cho BQ
ph{n ti6p nh{n vd trA k6t qu6.

Chuy6n vi6n (Vln thu)
Phong Kinh tC x5, dac khu/Phdng Kinh tC, H4 tAng

vd E6 thi phudng

Bu&c
th u'c hi6n

Th6m dinh h6 so

B1 vd 85

0,5 ngdy
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13. Hi6u rlinh, c{p nh$t, b6 sung th6ng tin tling ky hS'p t{c xi, li6n hiQp hop tdc x6 (Mn TTHC: 2.002648)

T6ng thdi gian thgc hien tht tqc hdnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

14. Th6ng tr6o b6 sung, c$p nh{t th6ng tin trong hd so tlSng ky Hep tic x5, Li6n hiQp hqp tic xi (Mi TTHC: 2.002649)

T6ng thoi gian thyc hi6n thir tuc hdnh chinh: 03 ngiry ldm vi6c

Bu'6'c
thuc hi6n

NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhi6m Thd'i gian

Bl vd 85 - Ti6p nhfln h6 so, c6p nhdt vio s6 vd chuy6n xti ly
- Tri k6t qu6

Trung tArn phuc vu hinh chinh cong cip xd 0,5 ngdy

B2 ThAm dinh h6 so
Chuy6n vi€n.Phdng Kinh tC x6, d[c khuiPhong

Kinh t6, IIa tAng vd D6 thi phudng
1,5 ngdy

B3 PhC duyQt kt5t qui Linh d4o Phong Kinh t6 xa, dac khu/Phong Kinh
t€, Ha t6ng vd D6 thi phu<rng

0,5 ngdy

B4
D6ng d6u phrit hinh, s6 hod, luu kho; Chuy6n kdt qua cho
BQ phan tiep nh;rn vd tri k€t qua.

Chuy€n vi6n (Van thu)
Phong Kinh tC xi, dac khu/Phdng Kinh t6, Ha t6ng

vri D6 thi phudng
0,5 ngdy

Buric
thrgc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhi6m Thoi gian

B1 vd 85
- Ti6p nhfln h6 so, c6p nhat vAo s6 vd chuydn xt? ly
- T16 k6t qu6

Trung l6m Phuc vu hanh chinh cong cdrp xd 0,5 ngdy

B2 ThAm dinh h6 s<v 1,5 ngiy

B3 I'h6 duyQt kOt qui Ldnh dao Phdng Kinh t6 x6, dac khu/Phdng Kinh
t6, II4 tdng vd D6 thi phunng

0,5 ngdy

B4
D6ng d6u phdt hdnh, sO ho6, hru kho; chuytin kiit qui cho 86
phin ti6p nhin vd tri k6t qu6.

Chuydn vi6n (Vin thu)
Phdng Kinh tC x6, d5c khu,/Phong Kinh te, Ha tAng

vd Dd thi phu<rng
0,5 ngdy

Chuydn vidn.Phdng Kinh t6 xd, d4c khu/Phdng
Kinh t6, Hp ting vd D6 thi phudng
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15. HiQu tlinh, c{p nh{t, b6 sung th6ng tin tling ki Chi nh6nh, Vin phdng il4i diQn, tlia tli6m kinh doanh ciia Hgp t:ic
x6, Li0n hiQp Ho.'p tdc xi (Mi TTHC: 2.002650)

T6ng thdi gian thyc hien tht tqc hdnh chinh: 03 ngiry l?un vi6c

Buri'c
thu'c hi6n

NQi dung thg'c hign Trich nhiQm Thd'i gian

Bl vii 85
- Ti6p nh{n h6 so, cip nhat vao sd vir chuy€n xri ly
- Tri k6t qui Trung tdrn Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xd 0,5 ngdy

B2 Thdm dinh h6 so
Chuyen vi6n.Phong Kinh tc x5, tl{c khu/Phdng

Kinh t€, I-Ia tAng va DO thi phudng
1,5 ngdy

B3 Ph0 duy6t k6t quA
Ldnh dao Phong Kinh tC xd, dac khu/Phdng Kinh

t6, Ha t6ng vd D6 th! phudng
0.5 ngit1,

B4
D6ng d6u ph6t hdnh, s6.hoe, luu kho; chuy6n k6t qui cho BQ

ph{n ti6p nhAn vir tri k6t qui.

Chuy€n vi6n (V[n thu)
Phong Kinh t6 x5, ddc khuiPhdng Kinh t€, H4 ting

ve D6 thi phudng
0,5 ngdy

16. DIng kf thhnh l{p Ho.p tic xi, Li6n hiQp H-o'p !6c xi; rling kf chuy6n Aiii fO hg'p tic thirnh Hg'p tric x5; tlnng kf
khi Ho.'p tic x5, Li6n hiQp Hqp tic xi chia, t6ch, hqp nhit (Mn TTHC: 1.005280)

T6ng thoi gian thuc hi6n thri tuc hdnh chinh: 03 ngdy ldm vi6c

Budc
thr3c hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhi6m Thdi gian

B1vd85 - Ti6p nhan h6 so. cflp nh6t v?ro s6 vir chuy6n xu Iy
- T16 k6t qu6

I'rung tdm Phuc vu hirnh chinh cong c6p xa 0,5 ngiy

B2 Thdrn dinh h6 s<r
Chuy6n vi6n.Phdng Kinh t6 x5, d[c khu/Phong

Kinh tC, H4 tdng vi EO thi phudng
1,5 ngdy

B3 PhC duyQt k6t qu6
LZnh dao Phong Kinh tC x5, ddc khu,Phdng Kinh

t6, Ha t6ng ve DO thi phudng
0,5 ngdy



Bu'6'c
thu'c hi6n

NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQm Thdi gian

B4
E6ng d6u ph6t hdnh, s6. hoii, luu kho; chuy6n k6t qui cho BQ
phfn ti€p nhdn vd tr6 k€t qu6.

Chuy6n vi€n (Vdn thu)
Phong Kinh tC x5, dic khu/Phong Kinh tC, Ha tdng

vd E6 thi phudng
0,5 ngdy

l3

17. Ding kf ho4t il6ng Chi nh6nh, Vin phdng tl4i diQn, th6ng b:io tlia tli6m kinh doanh (Mi TTHC: 2.002123)

T6ng thoi gian thuc hien tht tqc hdnh chinh: 03 ngdy ldm vi€c

18. Ding kf thay aai n6i dung tlSng ky Hgp tic x?., Li6n hiQp H-o'p t{c x5; Ding ky thay OOi n6i dung ttiii v6i tru'dng
hgp Hgp t6c xi, Li6n hiQp Hgp tic xi b! tich, nh$n s:ip nhQp (MA TTHC: 1.005277)

T6ng thoi gian thuc hiQn thti tuc hanh chinh: 03 ngdy ldm viQc

Bu'ti'c
thu'c hi6n

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhi6m

B1 vd 85
- Tiep nhan h6 su. c{p nhSt viro s6 vri chuydn xu lj
- T16 k6t qu6

Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp x6 0,5 ngdy

82 Thdm dinh h6 so
Chuy6n vi€n.Phong Kinh t6 x5, d[c khu/Phong

Kinh te, Ha tdng ve DO thi phudng
1,5 ngdy

B3 Ph€ duyQt k€t qui Ldnh dao Phdng Kinh tC x5, ddc khu/Phdng Kinh
t6, Hq t6ng vA D6 thi phudng

0,5 ngdy

B4
E6ng d6u ph6t hdnh, s6 ho6, luu kho; chuy6n kilt qui cho BQ
ph6n ti6p nhfln vd tri k€t qui.

Chuy6n vi6n (Vdn thu)
Phdng Kinh t€ x5, dic khu,/Phong Kinh tC, Ha t6ng

vd D6 thi phuong
0,5 ngdy

Bufc
thqc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trf ch nhi6m Thtri gian

Bl vd 85
- f i6p nhin ho so. c{p nhAt viro so vd chuy6n xu lj
- Tri k€t qui Trung tArn Phuc vu hinh chinh cdng cAp xd 0,5 ngdy

Thd'i gian



Bu6c
thu'c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thd'i gian

B2 ThArn dinh h6 so
Chuydn vi6n.Phdng Kinh tC x6, ddc khu/Phdng

Kinh t€, Ha tAng vd Dd thi phudng
1,5 ngdy

B3 PhC duyQt k6t qui Ldnh dao Phdng Kinh t6 xa, d4c khu/Phong Kinh
16, H4 tdng vd D6 th! phuong

0,5 ngiy

B4
Chuy6n vi€n (Vin thu)

Phong Kinh G x5, d4c khu/Phong Kinh t6, H4 tAng

va DO thi phucrng
0,5 ngdy

19. C5p aiii Ci6y chri'ng nhfln tlnng kj Hg'p t6c xi, Li6n hiQp Ho.'p tic xi (Mn TTHC: 1.004901)

T6ng tho"i gian thgc hiQn tht tqc hirnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

20. Th6ng b6o thay A6l n6i dung rlSng ky HS'p t{c x5, li6n hiQp Hg'p t6c xi; Th6ng b5o thay A6i n6i dung tling kf tliii
v6i Hgp t5c xi, Li6n hiQp Hqp tric xi b! tich, nh$n sip nhip (Mn TTHC: 1.004979)

T6ng thoi gian thpc hiQn thri t\rc h,rnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

Bulic
thqc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thd'i gian

B1 vd 85
- Ti€p nh{n h6 so, c{p nhdt v}ro s6 vd chuy6n xri ly
- Tri k6t qui Trung tdm Phuc vp hdnh chinh c6ng cip xd 0,5 ngdy

B2 ThAm <linh h6 so
Chuyen vidn.Phong Kinh te xd, dbc khu/Phdng

Kinh t6, Ha t6ng vd Dd thi phudng
1,5 ngdy

B3 Ph€ duyQt ktit qui Ldnh dao Phong Kinh t€ x5, ddc khu/Phong Kinh
t6, Ha ting vd D6 thi phudng

0,5 ngdy

B4
D6ng d6u ph6t hdnh, s6 hoA, luu kho; chuytin ki5t qui cho BQ

ph{n ti6p nh6n vd tri k€t qu6.

Chuy6n vi6n (Vin thu)
Phdng Kinh t€ x5, d4c khu/Phong Kinh t6, Ha ting

vd D6 thi phucrng
0,5 ngdy

t4

D6ng d6u ph6t hinh, s6. ho6, luu kho; chuy€n ktlt qui cho BQ

ph{n ti€p nhin vd tri kOt qui.



Ilu6'c
thuc hi6n

NQi dung thrgc hiQn Trich nhi6m Thd'i gian

lll vd 85 - Ti€p nh{n h6 so, cdp nhat vao sd vd chuyCn xri ly
- Tri k6t quA

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng cip xd 0.5 ngdy

B2 ThArn dinh h6 sry
Chuy6n vi6n.Phong Kinh td x5, d{c khu/Phong

Kinh t6, Ha tdng vd E6 thi phudng
1,5 ngiy

11 ) PhC duy6t kOt qui Linh <Iao Phdng Kinh tii xa, d4c khu,Phdng Kinh
t6, Ha t6ng vd D6 thi phudng

0,5 ngdy

B4
D6ng d5u ph6t hdnh, s6. ho,i, lu, kho; chuy6n k6t qui cho 86
phfn ti€p nhdn vd tri k6t qu6.

thuydn vi6n (Vdn thu)
Phong Kinh t€ x6, dac khuiPhdng Kinh t6, H4 tdng

va D6 thi phudng
0,5 ngiy

15

21. Th6ng b{o v6 viQc thnnh lflp doanh nghiQp cria Hg'p t6c xi, Li6n hiQp Ho.'p tic xn (Mi TTHC:2.001958)

T6ng thdi gian thgc hi€n thrl tgc hdnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

22. Ding kf thay tIol nor dung tling kf ho4t tlQng cria Chi nh:inh, Vin phdng tlgi diQn, tlia tli kinh doanh ctaHqp
tic xi, Li6n hiQp Hgp tic xn (Mn TTHC: 1.005378)

T6ng thoi gian thuc hien tht tqc hirnh chinh: 03 ngdy ldm vi6c

Bufc
thg'c hiQn

NQi dung thgr hiQn Trrlch nhiQm Thli gian

Rl vd R5
- Ti6p nhqn ho so. cqp nhdt viro s6 vd chuyen xu l5i

- Tri k€t qui Trung t6rn Phuc vu hdnh chinh cong c6p xa 0,5 ngdy

B2 Th6m dinh h6 so
Chuydn vi€n Phong Kinh tC x5, dirc khu/Phdng

Kinh t0, I{4 tAng ve D6 thi phudng
1,5 ngdy

B3 PhC duy6t k6t qui Linh dao Phdng Kinh 16 xd, ddc khu/Phdng Kinh
t€, Ha t6ng vd D6 th! phudng

0,5 ngdy

B4
E6ng diu phrit hdnh, s6.ho,i, luu kho; chuy6n k6t qu6 cho BQ
ph{n ti6p nh6n vir tri k6t qui.

Chuy€n vi€n (Vdn thu)
Phdng Kinh t€ x5, <tic khu/Phong Kinh t6, Ha tdng

vd DO thi phudng
0,5 ngiy

em
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23. Th6ng b{o t4m ngt'ng kinh doanhitiilp tgc kinh doanh tr6'hi .Ii5i vd,'i Hg'p t6c x6, Li6n hiQp Hqp t6c xi, Chi
nh6nh, Vin phdng tl4i diQn, tlia tli6m kinh doanh (Mi TTHC: 1.005377)

T6ng thdi gian thqc hi6n thtli qrc hdnh chinh: 03 ngdy ldm vi6c

Bu'6'c
thu'c hiQn

NQi dung thqc hiQn Trrich nhiQm Thd'i gian

Bl vd 85
- Ti6p nh{n h6 so, cdp nhAt vdo s6 vi chuy6n xri ly
- T16 k6t qui Trung tim [)huc vu hinh chinh c6ng cAp xd 0,5 ngdy

B2 ThArn dinh h6 so
Chuyon vicn.Phong Kinh te x5, clic khu/Phong

Kinh t€, H4 t6ng vn D6 thi phudng
1,5 ngdy

B3 Phd duyQt k6t qui Ldnh dao Phdng Kinh tC x6, clic khu/Phong Kinh
t0, H4 t6ng vn DO thi phudng

Chuy€n vi6n (Vin thu)
Phong Kinh t€ xd, dac khu/Phong Kinh t0, Hq tAng

vii D6 thi hu
0,5 ngdy

Bufc
thryc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trrich nhi6m Thdi gian

Bl vd 85
- Ti6p nhin hd so. cqp nhat vao so va chuy€n xu 13;

- Tri k€t qui
0,5 ngdy

ThArn dinh h6 s<r 1,5 ngdy

B3 Ph€ duyQt k€t qui Ldnh dao Phdng Kinh t6 x5, dqc khu/Phdng Kinh
ttl, Ha tdng vn D6 th! phuong

0,5 ngdy

B4
D6ng diu ph6t hdnh, s6. ho6, luu kho; chuydn k6t qui cho BQ

ph{n ti€p nhQn vd tri k6t qui.

Chuy6n vi6n (V[n thu)
Phong Kinh t€ x5, ddc khu/Phdng Kinh te, Ha t6ng

vd DO thi phulng
0,5 ng)y

0,5 ngdy

B4
D6ng d6u ph6t hdnh, s6 ho6, luu kho; chuy6n ktSt qui cho BQ

phQn ti6p nh6n vd tri k€t qu6.

Trung t6rn Phuc vu hdnh chinh cong cAp xh

B2
Chuy6n vi€n.Phong Kinh t6 x5, cl[c khu/Phong

Kinh t6, Ha tAng ve DO thi phudng
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2a. Cnp IAi Gi6y chri'ng nh{n tlSng kf Hg'p t6c xi, Giiy chri'ng nhQn tlnng kf ho4t tlQng Chi nh:lnh, Vin phdng tl4i
diQn, Gi6y chri'ng nh{n tlnng kf tlla tli6m kinh doanh cta Hg'p t6c x5, Li6n hiQp Hq'p t6c xi (Mn TTHC: 2.001973)

'I6ng thdi gian thuc hi6n tht tpc hdnh chinh: 03 ngdy ldm viQc

25. Ding kf gini th6 Hgp tlc xd, Li6n hiQp H-op t5c x5 (Mi TTHC: f .004982)

25.1. Truong hcro l: Thong b6o giii rh6

T6ng thoi gian thqc hien tht tyc hirnh chinh: 03 ngdy ldm vi6c

B u'6'c

th u'c hi6n
NQi dung thgc hien Trrich nhi6m Thd'i gian

Bl vd 85
- Ti6p nhin ho so. c6p nhat vao so va chuyen xt ly
- T16 k6t qu6

Trung 16m Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngdy

B2 Thdm dinh h6 str 1,5 ngdy

B3 Phd duy6t k€t qui Ldnh dao Phdng Kinh tC xd, dac khu/Phdng Kinh
t6, Ha tdng vi D6 th! phudng

0,5 ngdy

It4 D6ng d6u ph6t hinh, s6.hoe. luu kho; chuyi5n k€t qui cho 86
ph{n ti6p nh{n vd tri k6t qu6.

Chuy0n vi6n (Vnn thu)
Phdng Kinh t€ x5, cl6c khu/Phong Kinh t€, H4 tdng

vd D6 thi phuong
0,5 ngdy

Bufc
thuc hi6n

NQi dung thrlc hiQn Tr6ch nhiQm Thdi gian

81 vd 85
- Tii5p nh{n h6 so, c4p nhat vao s6 vd chuy6n xrJr ly
- T16 k6t qui Trung tim Phgc vu hdnh chinh c6ng cAp xi 0,5 ngdy

92 l'hAm dinh h6 so- 1,5 ngdy

B3 Ph€ duyQt k6t qu6
Ldnh dao Phdng Kinh tC x5, cllc khu/Phdng Kinh

t6, Ha tAng ve D6 thi phuong 0,5 ngdy

Chuy6n vi6n.Phdng Kinh t6 x5, <l[c khu/Phong
Kinh t6, Ha tdng va EO thi phuong

Chuy€n vi6n Phdng Kinh t6 xi, ddc khu/Phdng
Kinh t6, Ha ting ve D6 thi phudng



Bu'6'c
thuc hi6n

NQi dung thq'c hiQn Trich nhiQm Thdi gian

Chuy6n vi6n (Vin thu)
Phong Kinh t6 xd, d5c khu/Phong Kinh t6, H4 ting 0,5 ngiyB4

E6ng d6u ph6t hdnh, s6. ho,i, luu kho; chuyrin k6t qui cho BQ

ph4n ti6p nh6n vi tr6 k€t quA.

l8

25.2.Trubnghgp 2: Quy6t dlnh gi6i th6

T6ng thcri gian thgc hiQn tht tgc hdnh chinh: 05 ngiy 12rm viec, k,5 ttr ngiry nhan hO so tlSng kj gi6i th6

26. Ch6m dft ho4t tlQng Chi nh{nh, Vin phdng il4i diQn, tlla <Ii kinh doanh cfra Hqp tfic x5., Li6n hi6p Hqp tdc x6em
(Mn TTHC: 1.005010)

26.1. Chlmdut ho4t dQng chi nh6nh, Vdn phdng d4i di6n, dia di6m kinh doanh trong nu6c

TOng thdi gian thuc hi€n thir tgc hdnh chinh: 05 ngiry ldm viQc

Bu6'c
thuc hi6n

NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm Thd'i gian

B1 vd 85
- Ti€p nhdn h6 so. cqp nhit vao s6 vri chuyen xu lli
- T16 k€t qui Trung tAm Phuc vp hdnh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngdy

B2 ThAm dinh h6 so
Chuy6n vidn.Phong Kinh te xi. d[c khu/Phong

Kinh t€, Ha t6ng vd Dd thi phudng
3,5 ngdy

B3
Ldnh <Iao Phdng Kinh t6 x5, dac khu/Phdng Kinh

t€, Ha tdng vd D6 thi phudng
0,5 ngdy

B4
Chuy€n vi€n (Vdn thu)

Phdng Kinh tE x6, d4c khu/Phdng Kinh t6, H4 t6ng
va DO thi phudng

0,5 ngiy

Bu6'c
thg'c hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm Thdi gian

Bl vd85 - Ti6p nh{n hd so, c{p nhAt vao s6 vd chuy€n xt lyi

- Tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng cip xd 0,5 ngiy

vi DO thi phulne

PhC duyQt ktit qu6

D6ng d6u ph6t hdnh, s6. hoa, luu kho; chuy6n k6t qui cho BQ

ph{n ti6p nhdn vd tri k6t qu6.
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26.2. Ch?,m dut ho4t dQng chi nhrinh, Vin phdng dai di6n, dia di6m kinh doanh o nu6c ngoiri

T6ng thoi gian thqc hiQn thrl tuc hirnh chinh: 03 ng?ry lirm viQc

B u'ti'c

thu c hi6n
NQi dung thg'c hiQn Tr{ch nhiOm Thd'i gian

B2 Th6m dinh hd so
Chuy6n vi€n.l'hong Kinh t6 x5, ddc khu/l'>hong

Kinh te, Ha t6ng vd DO thi phurmg
3,5 ngdy

B3
LSnh dao Phdng Kinh t€ x5, ddc khu/Phdng Kinh

t6, Hq t6ng vd DO thi phudng
0,5 ngdy

B4
D6ng d6u ph6t hdnh, s6. hoA, luu kho; chuytin ktit qui cho BQ

ph{n ti6p nhdn vir tr6 k6t qu6.

Chuy6n vi6n (Vdn thu)
Phdng Kinh t€ xd, d6c khu/Phong Kinh te, H4 ting

vd D6 thi phudng
0,5 ngdy

Bu6c
thrlc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhi6m Thdi gian

81 vd 85
- Ti6p nh{n hii so. c{p nh{t viro so vir chuy6n xt ly
- Trd k6t qui Trung tirn Phuc vu hinh chinh c6ng cAp xd 0,5 ngdy

B2 Th6rn dinh h6 so
Chuy6n vi6n.Phong Kinh t6 xd, d[c khu/Phdng

Kinh tC, Ha ting vd Dd thi phuong
1,5 ngdy

B3 PhO duyQt k€t qui LSnh dao Phdng Kinh t€ x5, dic khu/Phdng Kinh
t6, H4 t6ng vd D6 thi phudng

0,5 ngdy

B4
D6ng d6u phrit hdnh, s6. ho6, luu kho; chuy6n k6t quA cho BQ

ph{n ti6p nhdn vi tri k6t qu6.

Chuy0n vi6n (Vdn thu)
Phdng Kinh td x6, d5c khu/Phong Kinh t6, Ha tdng

vd D6 thi phudng
0,5 ngdy

PhC duy€t k€t qud
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rr. LINH vuc THANH LAp vA Ho4T D9NG cul rO Hge rAc
1. Th6ng b6o thhnh l{p/thay a6i fO hq'p t:ic (Mn TTHC: 2.002226)

T6ng thdi gian thuc hien tht tpc hdnh chinh: Ngay tqi thdi di6rn nh4n h6 so

8116 c

thu'c hiQn
NQi dung thg'c hiQn Trfch nhiQm Thdi gian

Bl vd 83 Ti6p nh{n h6 so, c{p nhAt vio so va chuyein xu )y vd tra k€t qu6 Trung l6m Phuc vu hirnh chinh cong cdp xd 0,25 ngdy

1)2 Xit ly h6 so
Chuy€n vi€n.Phdng Kinh t0 xd, dqc khu/Phdng

Kinh t6, Ha tdng vd D6 thi phudng
0,75 ngay

2. Th6ng b6o chim df't hogt tlQng ciia T6 ho.'p t:ic (Mi TTHC: 2.002225)

T6ng thoi gian thgc hien thir tqc hdnh chinh: Ngay t4i thdi di€m nhQn h6 so

Bu6'c
thrlc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Trich nhiQm Thoi gian

Bl viB4 Tiilp nhdn h6 so, c{p nhet veo s6 vi chuy6n xt ly vd tri ktit qui Trung tdrn Phuc vu hirnh chinh cong cdp xl 0,25 ngdy

B2 Xr? I.ti h6 scr
Chuy6n vi6n.Phong Kinh t6 x6, cl5c khu/Phdng

Kinh t6, H3 tang ve D6 thi phudng
0,75 ngiy

rrr. LiNH vUC Ho rRq To Ho. p rAc, Hgp rAc xA, LIBN HIEP HqP TAc xA
l. Ding kf nhu cAu h6 trg cta fii hqp t:ic, H-op tric xi, Li6n hiQp Hqp t{c xi (Mn TTHC: 2.002668)

T6ng thoi gian thgc hiqn tht tuc hdnh chinh: 10 ngdy ldLm vi6c

Bufc thyc
hi6n

NQi dung thrlc hi$n Trich nhi6m Thd'i gian

Bl vi 87
- Ti6p nh{n h6 so. c4p nh{t vdo so vd chuy6n xu l!
- T16 k€t qu6

Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng cAp xd 0,5 ngiy
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Bu6c thg'c
hi6n

N6i dung thq'c hiQn Tr:ich nhi6m

Ph6n c6ng xt ly Linh dao Phong Kinh tC x5, d[c khu,Phdng
Kinh 1e, Ha tdng vd E6 thi phudng

0,5 ngdy

B3 Thdm dinh. xt lf h6 so 7 ngiy

B4 K3i nh6y
l.6nh dao Pldng Kinh tO xd, ddc khu/Phdng

Kinh t0, Ha t6ng va DO thi phudng
0,5 ngdy

il5 Kj duyQt Ldnh dao UBND cdp xd I ngiy

it6 D6ng d6u phrit hdnh, sO hori, luu kho; chuy€n k0t qui cho BQ
phQn ti6p nhAn vd tri k6t qu6.

VEn thu UBND cip xE 0,5 ngdy

rv. LINH V_[IC THANH LAp VA HOAT DONG DOANH NGHTEP (HQ KINH DOANH)
l."Ding kf thdrnh l$p hQ kinh doanh (Mi TTHC: 1.001612)
T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 03 ngriy ldm vi6c

Bu6'c
thg'c hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhi6m Thd'i gian

Bi vd85 - Ti6p nh{n h6 s<r, cip nhdt vdo s6 vd chuy6n xri ly
- Tri k€t qui Trung tdm Phuc vq hdnh chinh c6ng c6p xI 0,5 ngdy

B2 ThAm dinh h6 so
Chuy€n vi€n.Phdng Kinh t6 x6, d4c khu/Phdng

Kinh tC, H4 tdng vd D6 thi phudng
1,5 ngdy

B3 PhO duyQt k6t qui Ldnh dao Phdng Kinh tC xd, dac khu/Ph<)ng

Kinh t6, Ha ting va DO thi phudng
0,5 ngdy

B4
D6ng d.6u phrit hdnh, s,5 ho6, luu kho; chuytin k6t qun cho BQ

phfln ti6p nhdn vd tri k6t qu6.

Chuy6n vi6n (Vin thu)
Phdng Kinh tC x5, dic khu/Phdng Kinh t6, Ha

ting vd D6 thi phudne
0,5 ngdy

Thd'i gian

B2

Chuy6n vi€n.Phong Kinh t6 xd, dqc khu/Phdng
Kinh t6, I:la ting vd D6 thi phuong
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2. Ding kf thay aiii nQi dung tlSng kf h6 kinh doanh (Mi TTHC: 2.000720)
T6n thdi ian thuc hi6n TTHC: 03 n a l2rm vi6c

3.Jam ngilng kinh doanh, tiilp tgc kinh doanh tru'6r thdi h4n tli th6ng b6o ciia hQ kinh doanh (Mi TTHC: 1.001570)
T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 03 ngdy ldm vi6c

Thd'i gianBu'6'c
thuc hi6n

Trfch nhi6mNQi dung thr5c hiQn

0,5 ngdyB1 vd 85 - Ti6p nhf,n h6 so, cAp nhAt viro s6 vd chuy6n xt ly
- Tri kOt qui

1,5 ngdyB2 Thdnr dinh h6 scv
Chuy6n vi6n.Phdng Kinh t6 x5, dqc khu/Phdng

Kinh te, Ha tAng vd D6 th! phudng

0,5 ngdyB3 Ph6 duyQt kOt qui

0,5 ngdyB4
Chuy€n vi6n (Vdn thu)

Phdng Kinh t€ x5, cl4c khu,?hdng Kinh t6, H4
tAng vd Dd th! phudng

E6ng d6u phdt hdnh, sO hoa, luu kho; chuy6n ktit qui cho 86
phfln ti€p nhdn vd tri k6t qui.

Bu6c
thr;c hiQn

NQi dung thrlc hiQn Trich nhi6m

Bl vi 85
- Tiilp nh{n h6 so, cAp nhat vdo s6 vi chuytin xri ly
- Tri k6t qui Trung tdm Phuc vu h2rnh chinh cong cdp xd 0,5 ngdy

B2 Th6rn dinh hd so
Chuy6n vi€n.Phong Kinh t6 x5, d[c khu/Phong

Kinh t6, H4 tdng ve D6 thi phudng
1,5 ngAy

lt3 Ph6 duyQt k6t qu6
Llnh tlao Phdng Sinh t6 xd, cl6c khu/Phong

Kinh t6, H4 tAng va D6 thi phuong
0,5 ngiy

D6ng diu ph6t hdnh, s6 ho6, luu kho; chuy6n kdt quA cho BQ
phQn ti6p nhdn v?r tri k6t qu6.

Chuy6n vi6n (VAn thu)
Phdng Kinh t€ x5, il4c khuiPhdng Kinh t6, H4

tdng vd Dd thi phuong
0,5 ngdy

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xd

LEnh dao Phdng \inh t6 xa, dac khu/Phong
Kinh t6, Ha tAng vd D6 thi phudng

Thdi gian

B4



4. Chim drit ho4t tlQng hQ kinh doanh (MA TTHC: 1.001266)
'l'6ng thtri gian thuc hiQn TTHC: 03 ngdy ldrn vi6c

5..C6p lai Gi6y chring nh$n tlnng kf hQ kinh doanh (Mi TTHC: 2.000575)
T6ng thdi gian thqc hi6n TTHC: 03 ngdy ldm viQc

Bu 6'c

thg'c hiQn
NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhi6m Thdi gian

B1 vd 85
- Ti6p nh{n ho so. cqp nh6t v?ro so vi chuy6n xu ly
- Tri k6t qui Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngiy

82
Chuy6n vi€n Phdng Kinh t€ x5, dqc khu/Phdng

Kinh tti, H4 tAng ve D6 th! phuong
1,5 ngdy

u3 PhO duyQt ktit qui LInh dao Phdng Kinh tG x5, cldc khu/Phdng
Kinh t6, H4 ting va DO thi phudng

0,5 ngiy

B4
Dcing d6u phdt hdnh, sO ho,i, lu, kho; chuyiln k<it qun cho BQ

ph{n ti6p nhAn vd tri k€t qu6.

Chuy€n vi6n (Vdn thu)
Phong Kinh tC x5, <l{c khu/Phdng Kinh t6, Ha

tang vir EO thi phudng
0,5 ngiy

Bu'tic
thu'c hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

B1 vd 85
- Ti6p nh6n ho so. cqp nhdt vao so vir chuydn xu ly
- Tri k6t qu6

0,5 ngdy

B2 ThAm dinh h6 so
Chuy6n vi€n.Phong Kinh t6 x5, c15c khu/Phdng

Kinh t6, Ha tdng vd Dd thi phulng
1,5 ngdy

B3 Ph€ duyQt k0t qun
Linh clao Phdng Kinh t6 xa, <lac khu/Phdng

Kinh t€, Ha tdng vd D6 thi phudng
0,5 ngdy

B4
E6ng d6u phat hanh, so hoe, luu kho; chuy6n k6t qui cho BQ

ph{n ti6p nhAn vir tr6 k6t qui.

Chuy6n vi6n (Vdn thu)
Phong Kinh t€ x6, cl{c khu/Phong Kinh t6, Ha

tAng vi EO thi phudng
0,5 ngdy

ThAm dinh hir srv

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ct-rng cdp xd
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